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1. Glossar

Abkirz-

Begriff

Definition

ungen
AST

Abfrageberechtigte Stelle

Abfrageberechtigte Stelle ist jede Stelle, die in Austibung der
Gewahrung, Einstellung oder Riickforderung einer Leistung die
Berechtigung zur Einsichtnahme auf jene personenbezogenen
Daten hat, die dafiir erforderlich sind. Der Umfang der
einzusehenden Daten ergibt sich durch die Kategorisierung der
Leistungsangebote. Abfrageberechtige Stellen missen im
Leistungsangebot angefiihrt werden oder sich aus der
Leistungskategorisierung ergeben.

DST

Definierende Stelle

Die Leistungsdefinierenden Stellen, kurz Definierende Stellen,
nehmen entsprechend ihrem Wirkungsbereich an der
Leistungsangebotsermittlung teil.
Ihre Mitwirkung umfasst unter anderem die Verantwortung
und Freigabe der Inhalte Gber alle in ihrem Wirkungsbereich
erstellten Leistungsangebote:

o selbst erstellte Leistungsangebote

e durch ihre Leistenden Stellen erstellte Leistungsangebote
Zusatzlich ist die Definierende Stelle fur die Vollsténdigkeit der
Erfassung aller Leistungsangebote in ihrem Wirkungsbereich
verantwortlich.

DKS

Datenklarungsstelle

Die Datenklarungsstelle ist jene Stelle, die als Schnittstelle
zwischen Definierender Stelle, Leistender Stelle,
Leistungsempfanger und Abfrageberechtigter Stelle agiert. Diese
Stelle wirkt bei der Kategorisierung der Leistungsangebote mit,
erledigt Anfragen und Anbringen zur Anwendung des
Transparenzdatenbankgesetzes und unterstiitzt die Definierenden
und Leistenden Stellen in fachlicher Hinsicht.

LST

Leistende Stelle

Die Leistende Stelle ist die inlandische Einrichtung, der die
Abwicklung (z.B. Auszahlung, Ruckforderung) einer Leistung
(Sozialversicherungsleistung, Forderung, Transferzahlung) an
einen Leistungsempféanger obliegt. Wird eine Leistung von
mehreren Stellen erbracht, ist jede Stelle fiir das Ausmal? ihres
jeweils abgewickelten Betrags Leistende Stelle (zwei Meldungen
zum selben Leistungsangebot). Leistende Stellen missen im
Leistungsangebot angefiihrt werden.

LA

Leistungsangebot

Die Leistungsangebote dienen der Definition von Leistungen, die
im Sinne des TDBG 2012 und der Vereinbarung gemaf Art.
15a B-VG zwischen dem Bund und den Léndern auf allen Ebenen
und Bereichen der Verwaltung vergeben werden. Ein
Leistungsangebot bedarf einer materiell rechtlichen Grundlage, in
der Regel also einem Gesetz oder einer Verordnung. Das
Leistungsangebot ist dementsprechend heterogen definiert.
Gemal dem TDBG 2012 sind Leistungsangebote in der TDB nur
dann zu erfassen, wenn sie folgenden Leistungsarten angehdren:

e Sozialversicherungsleistungen, Ruhe- und
Versorgungsbeziige
Ertragsteuerliche Ersparnisse
Férderungen
Transferzahlungen
Ersparnisse aus begtinstigten Haftungsentgelten und
verbilligte Fremdkapitalzinsen

e Sachleistung
Nach der Vereinbarung gemanR Art. 15a B-VG werden
ausschlieBlich folgende Leistungsangebote erfasst:

e Forderungen

e Transferzahlungen
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Das Leistungsangebot ist die Grundlage fur jede nachstehende
Leistungsmitteilung.

PAT Portal Austria Das PORTAL AUSTRIA ist ein universelles Zugangs- und
Zutrittskontrollsystem, das allen berechtigten Benutzern der
offentlichen Verwaltung und sonstigen éffentlichen Rechtstragern
die Moglichkeit bietet, die Verfahrens- und Informationsdienste
der einzelnen Verwaltungsbereiche standortunabhéngig in
gesicherter Form zur Verfligung zu stellen.

Ebenso stellt das PORTAL AUSTRIA allen Bereichen der
Verwaltung gleichermal3en leistungsfahige Authentisierungs-,
Autorisierungs- und Personalisierungsdienste zur Verfigung und
bietet sich daher als generelle Vermittlungsplattform fir E-
Government an.

PVP Portalverbundprotokoll Das Portalverbundprotokoll transportiert innerhalb des
Portalverbundes vertrauenswiirdige Aussagen lber Authentizitat
und Autorisierung von Benutzern zwischen Stamm- und
Anwendungsportalen. Die Kommunikation zwischen den Portalen
muss Integritat und Vertraulichkeit gewahrleisten. Technisch
kommt dabei HTTPS mit angepassten Header-Informationen und
speziellen Server-Zertifikaten zur Anwendung. Das technische
Protokoll kann aber auch in einem anderen rechtlichen Kontext
fur Zwecke der Kommunikation zwischen Behdrden und Nicht-
Behdorden auf Grund bilateraler Vereinbarungen Verwendung
finden.

TDB Transparenzdatenbank In der Transparenzdatenbank werden alle erfassten
Leistungsangebote und alle mitgeteilten personenbezogenen
Leistungen verarbeitet.

TP Transparenzportal Im Transparenzportal werden dem authentifizierten
Leistungsempfanger die Leistungsangebote und die ihn
betreffenden Leistungen angezeigt.

OKz Organisationskennzeichen Das OKZ ist eine Konvention fiir ein eindeutiges Kennzeichen fir
Organisationen und Organisationseinheiten der 6ffentlichen
Verwaltung und andere Organisationen, welche
Behdordenaufgaben Gibernehmen.

In den Verfahren der Transparenzdatenbank findet das OKZ bei
der Vergabe der Zugriffberechtigungen (Lese- und
Schreibberechtigungen) als Schlissel zu Daten in der
Transparenzdatenbank Anwendung.

Tabelle 1: Glossar

2. Hinweis zu Gender — Aspekten

Bei den in diesem Dokument verwendeten personenbezogenen Bezeichnungen gilt die

gewahlte Form fir beide Geschlechter.
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3. Einleitung

Dieser Leitfaden richtet sich priméar an fachliche Ansprechpartner, die mit der Erfassung bzw.
Bearbeitung von Leistungsangeboten in der Leistungsangebotsdatenbank betraut sind. Das
Dokument beschreibt die wichtigsten Grundaspekte des Zugangs zur LADB sowie des

Arbeitens mit der Datenbank aus technischer und fachlicher Sicht.

Um diesen Personen die Erfassung von Leistungsangeboten in der LADB zu ermoglichen,
wird im Abschnitt 4 der technische Zugang und die Berechtigungsvergabe durch den

jeweiligen Portaladministrator beschrieben.

Die verwendeten Daten in dieser Dokumentation haben weder den Anspruch auf Konsistenz
noch auf Vollstandigkeit oder Richtigkeit. Erganzungen und Anderungswiinsche zum Aufbau
und zu Inhalten (Text oder Bild) dieses Dokumentes werden gerne entgegengenommen und
sind entweder tber den jeweiligen Koordinator gesammelt an das Projektteam oder mittels

Email an folgende Adresse zu richten: post.v-8-dk@bmf.gv.at.

4. Zugang zur Leistungsangebotsdatenbank (LADB)

4.1. Definition Leistungsangebotsdatenbank

Die Leistungsangebotsdatenbank ist jener Teil der Transparenzdatenbank (TDB), in der die
Leistungsangebote (LA) erfasst werden. Diese Erfassung erfolgt Uber eine Webanwendung
(= Dialogverfahren), deren Nutzung im Folgenden beschrieben wird. Uber diese Anwendung
kénnen die Leistungsangebote auch gepflegt bzw. Uber eine Webservice-Schnittstelle

abgerufen werden.

4.2.Technischer Zugang

Die Anwendung , Transparenzdatenbank® wird im Portalverbund bereitgestellt. Der Zugang
zur Transparenzdatenbank erfolgt Uber ein Portalverbundprotokoll-fahiges Stammportal bzw.

Uber Schnittstellen unter Verwendung des PVP Version 1.9.

Nahere Informationen zum technischen Zugang kénnen im Leitfaden ,Organisatorische,

technische und rechtliche Rahmenbedingungen zur Anbindung von Benutzern und Verfahren
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an die Transparenzdatenbank” nachgelesen werden, welcher am e-Government Reference-

Server zum Download1 bereit steht.

4.3. Berechtigungsvergabe durch den Portaladministrator am
Beispiel Portal Austria

Um die Anwendung zu nutzen muss dem BMF ein Portaladministrator bekannt gegeben
werden. Nachdem dies erfolgt ist, wird der Portaladministrator fir die Anwendung
freigeschaltet und kann danach seinerseits Mitarbeiter fir die Nutzung der LADB berechtigen
(siehe Abb. 1: Berechtigungsrollen). Dazu muss er ihnen eine oder mehrere der folgenden

Rollen zuordnen:

Die Funktion dieser Rolle der Leistenden Stelle sieht die Anlage und
Bearbeitung von Vorschldgen zu Leistungsangeboten vor. Diese
Vorschlage werden nach Abschluss der Bearbeitung durch die Freigabe
TDB_LA_bearbeiten_LST | der Leistenden Stelle an die im Leistungsangebot erfasste zusténdige
Definierende Stelle zur Weiterbearbeitung bergeben. Diese Rolle kann
von Leistenden Stellen im eigenen Wirkungsbereich an zustandige

Mitarbeiter vergeben werden.

Die Funktion dieser Rolle der Definierenden Stelle sieht die Bearbeitung
von Vorschlagen der Leistenden Stelle, sowie die Anlage und Bearbeitung
von Leistungsangeboten durch die Definierende Stelle selbst vor.
Leistungsangebote in dieser Freigabestufe kénnen nach Abschluss der
TDB_LA_ bearbeiten_DST | Bearbeitung zur formalen Prifung durch die Datenklarungsstelle
freigegeben werden. Mit dieser Freigabe bestétigt die Definierende Stelle
die Richtigkeit aller Angaben im Leistungsangebot. Diese Rolle kann von
Definierenden Stellen im eigenen Wirkungsbereich an zusténdige

Verantwortliche vergeben werden.

Die Funktion dieser Rolle sieht die Pflege der Kategorisierung vor. Dabei
kann jede Definierende Stelle zentral fir ihren Wirkungsbereich den 2-
stufigen Kategorie-Katalog in der zweiten Ebene bei Bedarf individuell mit
eigenen Teilbereichen erweitern. Die Teilbereiche des zugrunde liegenden
TDB_LA Admin ) ) )
Referenz-Kategorie-Kataloges kdnnen nicht geléscht werden. Weiters
dient diese Rolle der Steuerung der Zustandigkeit. Hierbei ist anzugeben,
ob sich die zu erfassenden Leistungsangebote dieser Definierenden Stelle

auf den Bereich des Bundes (z.B. Ressorts), Landes oder der Gemeinden

! Siehe: http://reference.e-
government.gv.at/uploads/media/120423_Technischer_Leitfaden TDB v1.1 01.pdf
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beziehen. Es koénnen eine oder bei Notwendigkeit mehrere

Zustandigkeiten angegeben werden.

) Die Funktion dieser Rolle sieht die Meldung von Leistungsmitteilungen
TDB_Meldung_schreiben ) o
Uber File-Upload bzw. im Dialogverfahren des Transparenzportales vor.

Die Funktion dieser Rolle sieht die Méglichkeit des lesenden Zuganges zu
den Leistungsangeboten und Entwirfen des eigenen Wirkungsbereiches
vor. Mit dieser Rolle kdnnen Leistungsangebote und Entwirfe zu
TDB_LA_lesen Leistungsangeboten nicht bearbeitet werden. Diese Rolle kann an
Mitarbeiter des eigenen Wirkungsbereiches vergeben werden, die
Leistungsangebote und deren Entwiirfe nicht bearbeiten aber sehr wohl

lesen kénnen sollen.

Tabelle 2: Berechtigungsrollen

Als Parameter muss jeder ausgewahlten Rolle ein bzw. mehrere Organisationskennzeichen
(OKZ) zugeordnet werden. Durch dieses Kennzeichen wird festgelegt, auf welche
Leistungsangebote ein Benutzer Zugriff erhdlt. Die Bestimmung der OKZ erfolgt in
Abstimmung mit den Definierenden Stellen, welche flr die Leistungsangebote verantwortlich

sind. Nahere Informationen zur Bildung und Definition von Organisationskennzeichen stehen

im Leitfaden Organisationskennzeichen2 zur Nachlese zur Verfiigung.

? Siehe: http://reference.e-government.gv.at/uploads/media/130228 Leitfaden TDB_OKZ_v1.93.pdf
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Am Beispiel Portal Austria (PAT) stellt sich die Zuordnung wie folgt dar:

Transparenzdatenbank - Entwicklung - Administration

Personen-Id tdb.test@portal.at
Name Test TDB

Berechtigungsrollen

[l TDB_Personenabfrage |

[¥] TDB_LA_bearbeiten_LST OKZ=-BMF-DST-01

¥ TDB_LA_bearbeiten_DST OKZ=-BMF-DST-01

[F1TDB_LA_bearbeiten_DKS |

V] TDB_LA_Admin OKZ=BMF

[C1 TDB_Meldung_lesen |

¥ TDB_Meldung_schreiben OKZ=BMF-LST-01

[1TDB_LA_freigeben_DKS |

¥ TDB_LA_lesen OKZ=BMF-DST-01

[ Reset ] [ Speichemn ] [ZurﬁckzurSuche] [ Zuruck zur Liste

Abb. 1: Berechtigungsrollen

Nach dieser Berechtigungsvergabe koénnen die ausgewdahlten Mitarbeiter in der LADB
Leistungsangebote entsprechend ihrer Rolle erfassen, bearbeiten bzw. lesen und

Leistungsmitteilungen im Transparenzportal durchfiihren.
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5. Arbeiten mit der Leistungsangebotsdatenbank

In diesem Abschnitt wird die Erfassung, die Bearbeitung und die Freigabe von

Leistungsangeboten anhand der dafir vorgesehenen Seiten, Eingabefeldern und

Aktionsknopfen beschrieben.

5.1.Einstieg in die Leistungsangebotsdatenbank

Ruft ein Benutzer die Anwendung , Transparenzdatenbank® Uber sein Stammportal auf, muss
er die Rolle auswéahlen, mit welcher er in der LADB Leistungsangebote anlegen oder

bearbeiten mochte (siehe Abb. 2: Rollenauswahl).

Rollenwechsel

Fiir Thren Benutzer stehen Rollen fiir unterschiedliche Stellen zur Verfigung.

Bitte entscheiden Sie durch Auswahl der entsprechenden Rolle, ob Sie die Anwendung im Rahmen Ihrer Tatigkeit fur eine leistende Stelle (LST), fur eine
definierende Stelle (DST) oder fur die Datenklarungsstelle (DKS) nutzen wollen. Je nach gewahlter Rolle erhalten Sie unterschiadliche Anzeige- und
Bearbeitungsmaglichkeiten flr Leistungsangebote.

Der Umfang der angezsigten Leistungsangeboten ist abhangig von den Organisationseinheiten, fir welche sie mit der jeweiligen Rolle berechtigt sind tatig zu
werden.

Die gewshlte Rolle und die dazugehérigen Organisationseinheiten werden am oberen Bildschirmrand angezeigt.

Rollenauswahl * Leistende Stelle - Leistungsangebot Iz‘
Leistungsangebot lesen

Leistende Stelle - Leistungsangebot

Definierende Stelle

Datenklrungstellz
Datenkldrungstelle freigeben
Leistende Stelle - Leistungsmitteilung
Administration

Personenbezogene Abfrage

Abb. 2: Rollenauswahl

Falls einem Benutzer nur eine Rolle zugeordnet wurde, erscheint dieser Auswahldialog nicht

und der Benutzer kann sofort in der LADB arbeiten.

5.2. Einstiegsseite bei der Erfassung von Leistungsangeboten
durch eine Leistende oder Definierende Stelle

Wahlit ein Benutzer die Rolle ,Leistende Stelle — Leistungsangebot”, ,Definierende Stelle”
oder ,Datenklarungsstelle” aus, sieht er im linken Teilfenster ein Navigationsmenu, wahrend
auf der rechten Seite die Ubersicht jener Leistungsangebote, die er aufgrund des

Organisationskennzeichens lesen bzw. bearbeiten kann, dargestellt wird.
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I
™ < Leistungsangebot suchen
Rollenwechsel
B Leistungsangebote Ubersicht Leistungsangebote

Zu den angegebenen Suchparametern wurden 5 Leistungangebote gefunden.
Zeilen pro Seite: 10 / 20 / 50 [ zlle

[7] Leistungsangebot ID # Bezeichnung der Leistung # OKZ DST # Stufe# Freigabe giiltig bis# Bearbeiter#

10112 BMF-DST-01 | 1 31.12.2035 Max Muster

011303 BMF-DST-01 1 Max Muster
1011311 BMF-DST-01 1 Max Muster
1011329 BMF-DST-01 1 31.12.2034 Max Muster
101133 BMF-DST-01 1 31.12.2034 Max Muster

Zeilen pro Seite: 10 / 20 / 50 / alle

Suchergebnis: | Exportieren | [ Liste drucken | [ Angebote drucken
Abb. 3: Einstiegsseite

Die Navigationselemente in der linken Mendileiste hangen von der Rolle des Benutzers ab:
At

Rollenwechsel
B Leistungsangebote
Ubersicht
Meine Leistungsangebote
Neues Leistungsangebot anlegen
Entwirfe zum Leistungsangebot

Abb. 4: Navigationselemente

Ein Benutzer, der auf Grund seiner Rolle Leistungsangebote erfassen oder bearbeiten kann,

hat die Moglichkeit seine Rolle zu anderns, sich eine Ubersicht der bisher eingegeben
Leistungsangebote anzeigen zu lassen, sich nur die von ihm selbst zuletzt bearbeiteten
Leistungsangebote anzeigen zu lassen, ein neues Leistungsangebot anzulegen oder Entwirfe

zum Leistungsangebot weiter zu bearbeiten.

Ein Benutzer einer Definierenden Stelle, der mit der Administrationsrolle arbeitet, hat die
Mdglichkeit seine Rolle zu &andern oder die zweite Ebene der Kategorisierung und die
Zustandigkeit in Bezug auf die Gebietskorperschaften zu pflegen. Ein Benutzer der
Datenklarungsstelle, der mit der Administrationsrolle arbeitet, hat beispielsweise zusatzlich

die Mdglichkeit den Katalog der Ordnungsbegriffe zu pflegen.

5.2.1.Rollenwechsel
Wahlt der Benutzer in der Menduleiste ,,Rollenwechsel” aus, erscheint wieder die Maske von
Abb. 2 und ermoéglicht dem Benutzer ohne gesonderte Abmeldung die Erfassung bzw.

Bearbeitung von Leistungsangeboten in einer anderen Rolle fortzusetzen.

Diese Auswahlmdglichkeit ist nur aktiv, wenn dem Benutzer mehrere Rollen zugeordnet sind.
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5.2.2.Ubersicht Leistungsangebote

In der Ubersicht scheinen alle Leistungsangebote auf, auf welche der Benutzer auf Grund

seiner zugewiesenen OKZ im Rollenparameter Berechtigungen besitzt.

AY < Leistungsangebot suchen
Rollenwechsel
B Leistungsangebote libersicht Leistungsangebote
Ubersicht
Meine Leistungsangebote Zu den angegebenen Suchparametern wurden 5 Leistungangebote gefunden.
Neues Leistungsangebot anlegen
Entwiirfe zum Leistungsangebot Zeilen pro Seite: 10 / 20 / 50 / zlle

| Leistungsangebot ID # Bezeichnung der Leistung#® OKZ DST # Stufe# Freigabe giiltig bis# Bearbeiter#

e BMF-DST-01 1 31.12.2035 | Max Muster

BMF-DST-01 1 Max Muster

e BMF-DST-01 1 Max Muster

BMF-DST-01 1 31.12.2034 | Max Muster

11337 Leistungsangebot 05 BMF-DST-01 1 31.12.2034 | Max Muster

Zeilen pro Seite: 10 / 20 / 50 / zlle

Suchergebnis: | Exportieren | [ Liste drucken | [ Angebote drucken |

Abb. 5: Ubersicht Leistungsangebote

Zu jedem Leistungsangebot werden folgende Informationen dargestellt:

Leistungsangebot ID # Bezeichnung der Leistung® OKZ DST + Stufe# Freigabe giiltig bis+ Bearbeiter#

Abb. 6: Informationen zu einem Leistungsangebot

1. Checkbox
Durch Anklicken der Checkboxen kdnnen einzelne Leistungsangebote ausgewahlt und
explizit diese markierten Leistungsangebote gedruckt und exportiert werden. Ein

Anklicken der Checkbox in der Spalteniberschrift markiert alle Leistungsangebote.

2. Leistungsangebot ID
Diese Nummer wird bei der Erfassung eines Leistungsangebots automatisch vom System

vergeben und dient als eindeutige Referenz eines Leistungsangebots.

3. Bezeichnung der Leistung
Die Bezeichnung wird im Zuge der Erfassung eines Leistungsangebots durch die
erfassende Stelle im Feld ,Leistungsbezeichnung“ vergeben (siehe Abb. 12: Neues

Leistungsangebot Seite 1 - Berechtigungen)

4. OKZ DST
In dieser Spalte wird das Organisationskennzeichen der Definierenden Stelle angezeigt.
Deshalb sollten erstanlegende, vorerfassende Stellen (Rolle: TDB_LA_bearbeiten_LST)

das Organisationskennzeichen der Definierenden Stelle verwenden.
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5. Stufe

In diesem Feld ist erkennbar, in welchem Status der Erfassung bzw. Freigabe sich ein
Leistungsangebot befindet. Folgende Freigabestufen werden derzeit in der LADB

angeboten:

Freigabestufe 0 Das Leistungsangebot kann von der Leistenden Stelle bearbeitet werden (z.B.

bei der Vorerfassung).

Freigabestufe 1 Das Leistungsangebot kann von der Definierenden Stelle bearbeitet werden.

Die Leistenden Stellen haben nur mehr lesenden Zugriff darauf.

Freigabestufe 2 Das Leistungsangebot kann von der Datenklarungsstelle bearbeitet werden.

Die Leistenden Stellen haben nur mehr lesenden Zugriff darauf. Die
Definierende Stelle hat eingeschrankte Anderungsmdglichkeiten. Ab dieser
Stufe kdnnen Leistungsmitteilungen auf das Leistungsangebot gemeldet

werden.

Freigabestufe 3 Das Leistungsangebot wurde von der Datenklarungsstelle freigegeben und ist

im Transparenzportal abrufbar (sofern der Abfragezeitpunkt im zeitlichen
Gultigkeitsbereich liegt). Die Leistenden Stellen haben nur mehr lesenden
Zugriff  darauf. Die Definierende Stelle hat  eingeschrankte

Anderungsmaéglichkeiten.

Tabelle 3: Freigabestufen

Das Ausrufezeichen ! neben der Freigabestufe signalisiert eine Herabsetzung durch die

nachsthohere Stelle.

Freigabe

In dieser Spalte werden die Méglichkeiten der Freigabe (in Form eines Pfeiles nach oben)
oder des Zurickstufens (in Form eines Pfeiles nach unten) eines Leistungsangebots auch
grafisch dargestellt. Diese Optionen scheinen nur dann auf, wenn der Benutzer aufgrund
seiner Rolle zum Verandern der Freigabestufe fir das jeweilige Leistungsangebot
berechtigt ist. Durch Klicken auf einen der beiden Pfeile wird das entsprechende
Leistungsangebot getffnet und mit der zusammenfassenden Seite (siehe Abschnitt
5.2.4.7) angezeigt.

Auf diese Weise kann beispielsweise ein Benutzer einer Leistenden Stelle ein
Leistungsangebot der Freigabestufe O mit der Freigabe in die nachfolgende Freigabestufe
1 bringen und so das Leistungsangebot zur Bearbeitung an die entsprechende
Definierende Stelle weiterleiten.

Eine Definierende Stelle kann beispielsweise ein Leistungsangebot der Freigabestufe 1

auf Freigabestufe 0 zuricksetzen und so das Leistungsangebot mit Eingabe einer
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Begriindung zur Bearbeitung an die jeweilige Leistende Stelle weiterleiten.

7. Gultig bis
In diesem Feld wird mittels Datum angezeigt, wie lange das Leistungsangebot fur den
Burger im Transparenzportal abrufbar ist.

8. Bearbeiter

In dieser Spalte wird der letzte Bearbeiter der jeweiligen Leistungsangebote angezeigt.

Der Benutzer kann die Ubersicht der Leistungsangebote mittels der kleinen Pfeile neben der
Spaltentberschrift nach jeder dieser Spalten (ausgenommen ,Freigabe®) auf- oder

absteigend sortieren.

5.2.2.1. Einfache Suche nach Leistungsangeboten

Will ein Benutzer ein bestimmtes Leistungsangebot bearbeiten, kann er dieses schneller
auffinden, indem er nach bestimmten Textteilen in den Textfeldern der Leistungsangebote
sucht (siehe Abb. 7: Einfache Suche nach einem Leistungsangebot). AuBerdem kann bei der

einfachen Suche mittels Leistungsangebot ID gesucht werden.

B Leistungsangebot suchen

Suchtext |'a\tere Menschen [ Suchen ]I[ Alles anzeigen

E Erweiterte Suche

Ubersicht Leistungsangebote

Zu den angegebenen Suchparametern wurden 1 Leistungangebote gefunden.

Zeilen pro Seite: 10 / 20 / 50 / alle

-

| Leistungsangebot ID # Bezeichnung der Leistung# OKZ DST # Stufe#+ Freigabe giiltig bis# Bearbeiter#
]| 1011295 Leistungsangebot 01 BMF-DST-01 1 31.12.2035 Max Muster

Zeilen pro Seite: 10 / 20 / 50 / alle

Abb. 7: Einfache Suche nach einem Leistungsangebot

5.2.2.2. Erweiterte Suche nach Leistungsangeboten

Will ein Benutzer ein bestimmtes Leistungsangebot bearbeiten, kann er dieses bei der
erweiterten Suche auch mit der Eingabe von konkreten Filterkriterien suchen. Dabei stehen
ihm folgende Mdglichkeiten zur Verfigung:

1. Im oberen Teil eine Ubersicht von Auswahl- und Datumsfeldern.

2. Im unteren Teil unter ,weitere Suchfelder* die Mdglichkeit von Suchtexten (die in den

Freitextfeldern enthalten sein kénnen).
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3. Erganzend zum zweiten Punkt die Mdglichkeit den Suchtext mit der Option ,,genau

suchen” bei dem ausgewahlten Feld zu suchen.

B Erweiterte Suche

Leistungist [0 Ja nur far Unternehmen  [] [0 Ja sonstige [I [ Ja
sensibel ] Nein (sensibel bei ] Nein Geheimhaltung ] Nein
Personenleistung)

Zielgruppe ED Privatperson Freigabestufe ED 0 Leistungen ED Ja Leistungsmitteilungen [ 12

[C] unternehmen [ 1 vorhanden [ Nein _ sind Uber die ] Nein
_— Schnittstelle abrufbar

[ mon Profit-Organisation 0 2
[C] Offentliche Einrichtung 0 3

Leistungsart ﬂ 7] Sozialversicherungsleistungen, Ruhe- und Versorgungsbeziige Angebot ist i ﬂ
[ Ertragsteverliche Ersparnisse giltig am

[[] Férderungen
[ Transferzahlungen
[[] Ersparnisse aus begiinstigten Haftungsentgelten und beginstigtem Fremdkapital

Angebot fur ED Ja Angebot fir (Sach-) ﬂl:‘ Ja Einsicht auf andere ED Ja Leistungsangebot [ Bund
Personengemeainschaft Fl Nein Leistungen an Dritte F] Nein Leistungen erforderlich F] Nein gilt fiir F] Land

weitere Suchfelder

| Feld: | --- bitte auswahlen --- =] enthalt: ﬂl |genau suchen ]

Suchkriterium hinzufigen

[ Sucnen | [ Alles anzeigen |

Abb. 8: Erweiterte Suche nach einem Leistungsangebot

Diese Funktion bietet zahlreiche Felder der LADB fur die Suche nach Leistungsangeboten.
Welche Felder daftr zur Verfigung stehen, kann der Beschreibung der Eingabefelder in

Abschnitt 5.2.4 entnommen werden.

Im oberen Bereich der Suchmaske sind die Auswahl- und Kalenderfelder zu finden, wéhrend
im Bereich ,weitere Suchfelder” die Freitextfelder der LADB hinzugefiigt werden konnen.
Durch Klicken auf ,Suchkriterium hinzufiigen* kdnnen weitere Freitextfelder in die Suche
miteinbezogen werden. Die Option ,genau suchen“ je Zeile im erweiterten Suchfeldbereich
ermdglicht eine exakte Suche nach Textteilen. Werden bei einer Suchabfrage mehrere
Kriterien angegeben, werden nur jene Leistungsangebote als Ergebnis angezeigt, die alle

ausgewahlten Kriterien erftllen.

Zur urspringlichen Ubersichtsseite kehrt man zuriick, indem man den Button ,Alles

Anzeigen“ anklickt.

5.2.2.3. Leistungsangebot kopieren

Wenn &hnliche Leistungsangebote zu erstellen sind, kann das neu zu erstellende Angebot
von einem bereits erfassten Angebot kopiert werden, sodass die LADB-Felder nicht komplett
neu eingegeben werden mussen.

Dafur muss der Benutzer in der Ubersicht (siehe Abb. 5: Ubersicht Leistungsangebote) auf

das gewinschte Leistungsangebot klicken. Dadurch 6ffnet sich Seite 7 - Zusammenfassung
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des ausgewahlten Leistungsangebotes. Durch Klicken auf den Aktionsknopf ,Kopieren“ am
Ende der Seite (siehe Abb. 9: Leistungsangebot kopieren (Seite 7)) offnet sich ein neues
Leistungsangebot, das bereits mit allen Daten des urspringlichen Leistungsangebotes (mit
Ausnahme des Feldes ,Eigene Kategorisierung“) vorausgefillt ist.

Nun koénnen alle Anderungen, wie im Kapitel 5.2.4 beschrieben, durchgefiihrt werden und

die erstellte Kopie kann als neues Leistungsangebot abgespeichert werden.

1011303 - Leistungsangebot 02

1 - Berechtigungen 2 - Inhalt 3 - Datenschutz 4 - Personenbezogene Abfrage 5 - Weitere Informationen 6 - Sonstiges

Daten zu Stellen welche auf das Leistungsangebot und die Leistung zugreifen

OKZ der Definierenden BMF-DST-01
Stelle
Bezeichnung der Bundesministerium fir Finanzen, Definierende Stelle 01

Definierenden Stelle

Leistende Stellen

OKZ BMF-LST-01
Zusatzinfo zu den Bundesministerium fur Finanzen, Leistende Stelle 01
angegebenen Leistenden
Stellen
Abfrageberechtigte
Stellen
OKZ BMF-AST-01
Bezeichnung Bundesministerium flr Finanzen - ASTO1
Zusatzinfo zu den Bundesministerium fur Finanzen, Abfrageberechtigte
angegebenen Stelle 01
Abfrageberechtigten
Stellen
Rechtsgrundlage § 13 Beispielgesetz

Daten zum Leistungsangebot

Leistungsangebot ID 1011303
Leistungsbezeichnung Leistungsangebot 02
[ Details wie im Transparenzportal ] [ zur Ubersicht ]I[ Kopieren l[ Dirucken

Abb. 9: Leistungsangebot kopieren (Seite 7)

5.2.3. Meine Leistungsangebote

In diesem Bereich werden dem Benutzer jene Leistungsangebote angezeigt, bei welchen er

als letzter Bearbeiter erfasst ist.

a¥ Ml © Leistungsangebot suchen

Rollenwechsel

B Leistungsangebote Ubersicht Leistungsangebote
Ubersicht
|Meine Leistungsangebote| Zu den angegebenen Suchparametern wurden 5 Leistungangebote gefunden.
Neues Leistungsangebot anlegen
Entwiirfe zum Leistungsangebot Zeilen pro Seite: 10 / 20 / 50 / alle

"] Leistungsangebot ID+ Bezeichnung der Leistung*® OKZ DST # Stufe+ Freigabe giiltig bis+| Bearbeiter+

BMF-DST-01 1 31.12.2035 | Max Muster
BMF-DST-01 1 Max Muster
BMF-DST-01 1 Max Muster
BMF-DST-01 | 1 31.12.2034 | Max Muster

1011337 Leistungsangebot 05 BMF-DST-01 1 31.12.2034 | Max Muster

Zeilen pro Seite: 10 / 20 / 50 / alle

Suchergebnis: | Exportieren | [ Liste drucken | [ Angebote drucken

Abb. 10: Meine Leistungsangebote
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Der Unterschied zum Menupunkt ,,Ubersicht“ liegt darin, dass dort alle Leistungsangebote
angezeigt werden, die man auf Grund des OKZ bearbeiten konnte. Bei ,Meine
Leistungsangebote“ werden jene Leistungsangebote der Ubersicht herausgefiltert, die der

Benutzer selbst zuletzt bearbeitet hat.

5.2.4.Neues Leistungsangebot anlegen

Wahlit der Benutzer in der Mentileiste ,Neues Leistungsangebot anlegen“ aus, wird ein neues
Formular fur die Erfassung eines Leistungsangebotes angezeigt, welches aus sieben Seiten

besteht.

Die sieben Seiten haben folgende Schwerpunkte:
- Seite 1: Berechtigungen

- Seite 2: Inhalt

- Seite 3: Datenschutz

- Seite 4: Personenbezogene Abfrage

- Seite 5: Weitere Informationen

- Seite 6: Sonstiges

- Seite 7: Zusammenfassung

Fur die Eingabe von Daten zu einem Leistungsangebote stehen immer sechs Seiten (mit
jeweils einem thematischen Schwerpunkt) zur Verfigung. Auf Seite 7 wird dem Benutzer

eine Zusammenfassung aller eingegebenen Daten angezeigt.

Generell gilt, dass Pflicht-Eingabefelder immer mit dem Hinweis * gekennzeichnet sind. Ein
Benutzer kann jederzeit auf eine andere Eingabeseite wechseln, auch wenn noch nicht alle
Pflichtfelder einer Seite ausgefillt wurden. Um ein Leistungsangebot speichern zu kénnen,
mussen jedoch alle Pflichtfelder ausgefullt sein. Wenn nicht alle Pflichtfelder ausgefulit
wurden, kann das Leistungsangebot jederzeit als Entwurf gespeichert werden (siehe Kapitel
5.2.5).

Kleine griine Informationsbuttons ﬁ kdnnen zusatzlich bei der Eingabe behilflich sein. Lasst
man den Mauszeiger Uber einem solchen Feld ruhen, 6ffnet sich in einem kleinen Feld eine

Schnellhilfe (z.B.: Mauszeiger Uuber i-Button ,Bezeichnung weitere verantwortliche /

Weitere Stellen, welche im Portal nach der
kofinanzierende  Stelle® - Definierenden Stelle angefihrt werden sollen ) Sucht man

ausfuhrlichere Erklarungen zu einem Eingabefeld, kann man auch durch Klicken auf das
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Informationsfeld eine ,Hilfe-Seite* offnen (siehe Abb. 11: Hilfe zur
Leistungsangebotsdatenbank), die weitere Informationen enthélt. Bei der Leistungsangebots-
Suche bieten die ,,i-Buttons” nur eine Schnellhilfe und sind nicht mit einer Informationsseite

verlinkt.

Bezeichnung weitere verantwortliche / kofinanzierende Stelle

Dieses Freitextfeld bietet die Méglichkeit zusatzlich zu der Definierenden Stelle noch weitere Stellen aufzunehmen, welche im Portal
nach der Definierenden Stelle angefihrt werden sollen.

Bei der Bezeichnung kann bei Bedarf auch ein Texthinweis auf den Anteil der Kofinanzierung gegeben werden (z.B: "EU mit 50 %",
“Land Burgenland mit EUR 2 Mio").

Diese weiteren Stellen kénnen nur als reiner Text eingegeben werden und werden alphabetisch dargestellt. Auf Wunsch kénnen
weitere verantwortliche / kofinanzierende Stellen hinzugefiigt werden. Die maximale Feldldnge wird 150 Zeichen umfassen.

Abb. 11: Hilfe zur Leistungsangebotsdatenbank

5.2.4.1. Seite 1 — Berechtigungen

Die Informationen dieser Seite dienen zur Verwaltung der Berechtigungen des
Leistungsangebotes. Geregelt wird:

* welche Stellen das Leistungsangebot bearbeiten und freigeben kénnen

e welche Stellen auf dieses Leistungsangebot Leistungen melden mussen

e welche Stellen auf das Leistungsangebot im Rahmen einer personenbezogenen Abfrage

zugreifen dirfen

Des Weiteren ist anzugeben, auf Basis welcher Rechtsgrundlage dieses Leistungsangebot

vergeben wird.
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Il I B0l 2 - Inhalt 3 - Datenschutz 4 - Personenbezogene Abfrage 5 - Weitere Informationsn 6 - Sonstiges 7 - Zusammenfassung

Daten zu Stellen welche auf das Leistungsangebot und die Leistung zugreifen

OKZ der Definierenden *  BMF-DST-01 =R
Stelle
Bezeichnung der ™ ﬂ
Definierenden Stelle
Bezeichnung weitere ﬂ
verantwortliche / Stellen hinzufiigen

kofinanzierende Stelle

Leistende Stellen

oKz * i
Bezeichnung ™ ﬂ
Stellen hinzufiigen
Zusatzinfo zu den ﬂ
angegebenen Leistenden
Stellen
Abfrageberechtigte
Stellen
oz i
Bezeichnung ﬂ
Stellen hinzufigen
Zusatzinfo zu den ﬂ
angegebenen
Abfrageberechtigten
Stellen
Rechtsgrundlage * ﬂ
Rechtsgrundlage Link ﬂ

Link hinzufiigen

[ Weiter | [ Aobrechen | [ als Entwurf speichern |

Abb. 12: Neues Leistungsangebot Seite 1 - Berechtigungen

Detaillierte Beschreibung der Eingabefelder — Seite 1

OKZ der Definierenden * | BMF-DST-01 = |
Stelle

Inhaltliche Beschreibung | In diesem Auswahlfeld kann der Benutzer bei der Erfassung eines
Leistungsangebotes angeben, zu welchem Organisationskennzeichen
des Benutzers das Leistungsangebot zugewiesen werden soll. Das
Organisationskennzeichen wird bei der Anlage des Leistungsangebots

gesetzt und ist danach Uber die Applikation nicht mehr &nderbar.

Technische Beschreibung | Der Benutzer kann dazu in einem Drop Down Feld eines der ihm
zugeordneten OKZ auswahlen. Hat der Benutzer nur ein Kennzeichen
zugeordnet, wird dieses gleich vorausgewahlt. Dieses Kennzeichen
steuert, ob ein Benutzer das Leistungsangebot sehen und bearbeiten
darf.

Offentliche Anzeige im Nein

Portal
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Anderbar nach DKS Nein
Freigabe
Steht fur erweiterte Ja

Suche zur Verfligung

Tabelle 4: Organisationskennzeichen der definierenden Stelle - Detaillierte Beschreibung

Bezeichnung der *
Definierenden Stelle

Inhaltliche Beschreibung

In diesem Feld ist der Name der verantwortlichen Stelle (= Leistungs-
geber) einzugeben. Diese Bezeichnung wird im Portal als erste Stelle

von ggf. mehreren verantwortlichen Stellen angezeigt.

Technische Beschreibung

Freitextfeld. Die maximale Feldlange umfasst 200 Zeichen.

Offentliche Anzeige im Ja
Portal

Anderbar nach DKS Ja
Freigabe

Steht fur erweiterte Ja

Suche zur Verfligung

Tabelle 5: Bezeichnung der definierenden Stelle - Detaillierte Beschreibung

Bezeichnung weitere
verantwortliche /
kofinanzierende Stelle

Stellen hinzufigen

Inhaltliche Beschreibung

Dieses Feld bietet die Moglichkeit noch weitere Stellen zusatzlich zur
Definierenden Stelle aufzunehmen. Diese weiteren Stellen werden im
Portal nach der Definierenden Stelle dargestellt. Bei der Bezeichnung
kann bei Bedarf auch ein Texthinweis auf den Anteil der
Kofinanzierung gegeben werden (z.B: "EU mit 50%", "Land Burgenland

mit EUR 2 Mio").

Technische Beschreibung

Freitextfeld. Durch Klicken auf den unter dem Feld dargestellten Link
»Stellen hinzufiigen* erscheint ein weiteres Eingabefeld fir die zweite
mitverantwortliche / kofinanzierende Stelle. Auf diese Weise kdnnen
beliebig viele entsprechende Stellen angefiihrt werden. Diese weiteren
Stellen werden im Portal alphabetisch dargestellt. Diese Bezeichnungen
werden nur als Text, aber nicht als Rich-Text einzutragen sein. Die

maximale Feldlange umfasst 150 Zeichen.

Offentliche Anzeige im Ja
Portal
Anderbar nach DKS Ja

Freigabe
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Steht fur erweiterte

Suche zur Verfligung

Ja

Tabelle 6: Bezeichnung weitere verantwortliche/kofinanzierende Stelle - Detaillierte Beschreibung

Leaistende Stellen

*

OKZ

Bezeichnung *

Stellen hinzufiigen

ilNETTy
i

Inhaltliche Beschreibung

Das Feld OKZ bietet die Mdglichkeit zur Berechtigung von Leistenden
Stellen. Es sind dabei die OKZ-Schlussel jener Stellen zu nennen, die
bei der Abwicklung einer Leistung mitwirken. Beim OKZ kann das
Zeichen * (Wildcard) am Ende als Platzhalter verwendet werden, um
mehrere  Organisationseinheiten im gleichen  Wirkungsbereich

zusammenzufassen.

Beispiel: BMF* umfasst alle Organisationen innerhalb des
Bundesministeriums fur Finanzen in einem Eintrag. Alle Leistenden
Stellen, welche einen OKZ-Schlussel beginnend mit BMF haben, sind

berechtigt auf dieses Leistungsangebot mitzuteilen.

Im Feld Bezeichnung ist zu jedem eingetragenen OKZ die
Langbezeichnung der Leistenden Stelle einzutragen. Pro vergebenem

OKZ kann es nur eine einheitliche Langbezeichnung geben.

Beispiele: OKZ = BMF-V-8, Langbezeichnung = Bundesministerium fur
Finanzen, Abteilung V/8 Transparenzdatenbank und FinanzOnline;
OKZ= L7-AL-Wirtschaft, Langbezeichnung: Land Tirol, Themenbereich
Wirtschaft

Technische Beschreibung

Freitextfeld. Durch Klicken auf ,Stellen hinzufligen* erscheint ein
neues Eingabefeld fur eine weitere Leistende Stelle. Auf diese Weise
kénnen mehrere Stellen angefiihrt werden. Uber den Button ,,Suchen*
kénnen  bereits verwendete OKZ und die dazugehorige
Langbezeichnung Glbernommen werden.

Wird eine vorhandene Langbezeichnung im Eingabefeld tberschrieben,
wird nach dem Speichern diese neue Langbezeichnung dem OKZ, auch
in  anderen Leistungsangeboten, zugeordnet. Um  diese
Bezeichnungsénderung durchzufiihren, 6ffnet sich beim Speichern des
Leistungsangebotes ein Hinweis, bei welchem die Anderungen
bestéatigt oder verworfen werden kdnnen. Sollte im Hintergrund durch

einen anderen Benutzer bei einem anderen Leistungsangebot fir
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dasselbe OKZ eine andere Langbezeichnung als jene im gedffneten
Leistungsangebot gespeichert worden sein, erscheint ebenso ein
Hinweis. Dies betrifft auch Langbezeichnungen fir Abfrageberechtigte
Stellen, bei welchen dasselbe OKZ verwendet wird. Es kénnen also
keine unterschiedlichen Langbezeichnungen fiir dasselbe OKZ im
Bereich Leistende Stellen und Abfrageberechtigte Stellen verwendet
werden. Fir ein OKZ kann es demnach in allen Leistungsangeboten, in
OKZ in den Bereichen Leistende - oder

welchen dieses

Abfrageberechtigte Stelle verwendet wird, nur eine einheitliche

Langbezeichnung geben.

Offentliche Anzeige im Nein
Portal

Anderbar nach DKS Ja
Freigabe

Steht fur erweiterte Ja

Suche zur Verfligung

Tabelle 7: OKZ und Bezeichnung der Leistenden Stellen — Detaillierte Beschreibung

Zusatzinfo zu den
angegebenen
Leistenden Stellen

Inhaltliche Beschreibung

In diesem Feld kdnnen zusatzliche Erlauterungen und Beschreibungen
zu allen angegebenen Leistenden Stellen eingetragen werden. Wenn
das OKZ und somit auch die Bezeichnung der Leistenden Stelle
beispielsweise nach Themenbereichen gebildet werden, kdnnen in
diesem Feld die zustédndigen Abteilungen als Zusatzinformation
eingetragen werden. Diese Information dient nur fur interne Zwecke

der Leistenden Stellen.

Technische Beschreibung | Freitextfeld.
Offentliche Anzeige im Nein
Portal

Anderbar nach DKS Ja
Freigabe

Steht fur erweiterte Nein

Suche zur Verfigung

Tabelle 8: Zusatzinfo zu den angegebenen Leistenden Stellen - Detaillierte Beschreibung
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Abfrageberachtigte
Stellen

OKZ

Bezeichnung

Stellen hinzufligen

ﬂ Suchen
i

Inhaltliche Beschreibung

Dieses Feld bietet die Moglichkeit zur Festlegung von
Abfrageberechtigten Stellen, sofern diese nicht bereits als Leistende
Stellen angefiihrt wurden. Es handelt sich hierbei um Stellen, die an
der Abwicklung, Gewéhrung, Einstellung oder Rickforderung einer
Leistung beteiligt sind und die zu diesem Zweck die Mdglichkeit zur
Abfrage personenbezogener Daten bendtigen. Wenn eine Definierende
Stelle Abfrageberechtigte Stelle sein soll (und nicht bereits als
Leistende Stelle eingetragen ist), muss sie in diesem Feld eingetragen
werden, da sie nicht automatisch abfrageberechtigt ist. Beim OKZ
kann das Zeichen * (Wildcard) am Ende als Platzhalter verwendet
werden, um mehrere Organisationseinheiten im  gleichen

Wirkungsbereich zusammenzufassen.

Beispiel: L1* umfasst alle Dienststellen des Amtes der
Burgenlandischen  Landesregierung in  einem  Eintrag. Alle
Abfrageberechtigten Stellen, welche einen OKZ-Schlissel beginnend
mit L1 bei ihrer personenbezogenen Abfrage besitzen, dirfen

personenbezogene Leistungen zu diesem Leistungsangebot abfragen.

Im Feld Bezeichnung ist zu jedem eingetragenen OKZ die
Langbezeichnung der Leistenden Stelle einzutragen. Pro vergebenem

OKZ kann es nur eine einheitliche Langbezeichnung geben.

Beispiele: OKZ = BMF-V-8, Langbezeichnung = Bundesministerium fur
Finanzen, Abteilung V/8 Transparenzdatenbank und FinanzOnline;
OKZ= L7-AL-Wirtschaft, Langbezeichnung: Land Tirol, Themenbereich
Wirtschaft

Technische Beschreibung

Freitextfeld. Durch Klicken auf ,Stellen hinzufligen* erscheint ein
neues Eingabefeld. Auf diese Weise kdnnen mehrere Stellen angefuhrt
werden. Uber den Button ,Suchen® kénnen bereits verwendete OKZ
und die dazugehdrige Langbezeichnung tibernommen werden.

Wird eine vorhandene Langbezeichnung im Eingabefeld tberschrieben,
wird nach dem Speichern diese neue Langbezeichnung dem OKZ, auch
in  anderen Leistungsangeboten, zugeordnet. Um  diese

Bezeichnungsénderung durchzufiihren, 6ffnet sich beim Speichern des
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Leistungsangebotes ein Hinweis, bei welchem die Anderungen
bestétigt oder verworfen werden kénnen. Sollte im Hintergrund durch
einen anderen Benutzer bei einem anderen Leistungsangebot fir
dasselbe OKZ eine andere Langbezeichnung als jene im getffneten
Leistungsangebot gespeichert worden sein, erscheint ebenso ein
Hinweis. Dies betrifft auch Langbezeichnungen fur Leistende Stellen,
bei welchen dasselbe OKZ verwendet wird. Es konnen also keine
unterschiedlichen Langbezeichnungen fir dasselbe OKZ im Bereich
Leistende Stellen und Abfrageberechtigte Stellen verwendet werden.
Fur ein OKZ kann es demnach in allen Leistungsangeboten, in welchen
dieses OKZ in den Bereichen Leistende — oder Abfrageberechtigte

Stelle verwendet wird, nur eine einheitliche Langbezeichnung geben.

Offentliche Anzeige im Nein
Portal

Anderbar nach DKS Ja
Freigabe

Steht fur erweiterte Ja

Suche zur Verfligung

Tabelle 9: OKZ der Abfrageberechtigten Stellen - Detaillierte Beschreibung

Zusatzinfo zu den
angegebenen
Abfrageberechtigten
Stellen

Inhaltliche Beschreibung

In diesem Feld kdénnen zusétzliche Erlauterungen und Beschreibungen
zu den angegebenen Abfrageberechtigten Stellen eingetragen werden.
Wenn das OKZ wund somit auch die Bezeichnung der
Abfrageberechtigten Stelle beispielsweise nach Themenbereichen
gebildet werden, kdnnen in diesem Feld die zustdndigen Abteilungen
als Zusatzinformation eingetragen werden. Diese Information dient

nur fur interne Zwecke der Abfrageberechtigten Stellen.

Technische Beschreibung | Freitextfeld.
Offentliche Anzeige im Nein
Portal

Anderbar nach DKS Ja
Freigabe

Steht fur erweiterte Nein

Suche zur Verfugung

Tabelle 10: Zusatzinfo zu den angegebenen Abfrageberechtigten Stellen - Detaillierte Beschreibung

Datei: 140513 Leitfaden LADB Release v2.4.0.docx Seite: 25/78




*

Rechtsgrundlage

Inhaltliche Beschreibung

In diesem Feld missen die fur die Leistung und deren Vergabe
relevanten Stellen in Materiegesetzen, Verordnungen etc. angefuhrt

werden und diese gegebenenfalls zitiert werden.

Technische Beschreibung | Freitextfeld.
Offentliche Anzeige im Ja

Portal

Anderbar nach DKS Nein
Freigabe

Steht fur erweiterte Ja

Suche zur Verfugung

Tabelle 11: Rechtsgrundlage — Detaillierte Beschreibung

Rechtsgrundlage Link

Link hinzufiigen

Inhaltliche Beschreibung

In diesem Feld kann ein externer Link zu einer online verfligbaren

Rechtsgrundlage eingetragen werden.

Technische Beschreibung

Freitextfeld. Durch Klicken auf ,Link hinzufiigen* erscheint ein neues
Eingabefeld. Auf diese Weise konnen mehrere Links angefuhrt

werden. Jeder eingegebene Link muss mit ,http://* bzw. ,https://“

beginnen.
Offentliche Anzeige im Ja
Portal
Anderbar nach DKS Ja
Freigabe
Steht fur erweiterte Nein

Suche zur Verfigung

Tabelle 12: Rechtsgrundlage Link - Detaillierte Beschreibung
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5.2.4.2. Seite 2 — Inhalt

Die Informationen dieser Seite dienen der Erfassung der Kerninformationen des
Leistungsangebotes. Aufgrund der Beschreibung der Abfragevoraussetzungen wird von der
Datenklarungsstelle festgelegt, welche Kategorien und/oder sensiblen Leistungsangebote
bzw. Leistungsangebote, die einer sonstigen Geheimhaltung unterliegen, eine
Abfrageberechtigte Stelle bei der personenbezogenen Abfrage einsehen darf. Erfasst
werden:

e Leistungsbezeichnung

e Leistungsgegenstand

e Voraussetzungen fir die Leistungszuerkennung

e File-Upload fur Voraussetzung (PDF)

e Eigene Kategorisierung (Bereich nach E-Gov-BerAbgrV und Teilbereich)

e Zustandige Gebietskorperschaft fur das Leistungsangebot

e Leistungsart nach TDBG

e Glltigkeitszeitraum

e Adressat des Leistungsangebotes
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1 - Berechtigungen 3 - Datenschutz 4 - Personenbezogene Abfrage 5 - Weitere Informaticnen 6 - Sonstiges 7 - Zusammenfassung

Daten zum Leistungsangebot

Leistungsbezeichnung - ﬂ

Leistungsgegenstand * ﬂ

B J U & =T 2| Vorags = Schriftgrofe |~

= = - J
2 | |H | | @
Voraussetzungen fUr dia - ﬂ
Leistungszuerkennung
B 7 U & = E = | vorlage = SchriftgrtiBe =
= i= = | * ]
2| | = @ @
File-Upload fur Durchsuchen... ] [1 [[Upioad
\oraussetzung (PDF)
Eigene Kategorisierung
Kategorie pflegende Stelle *  BMF =
Baereich [=] i
Teilbersich * [=]
Leistungsangebot gilt fiir *  Bund El n
Ressort oder Land *  BMF =0
Leistungsart * [=1H
Angebot ist abrufbar vom * =i
Angebot ist abrufbar bis m ﬂ

Angebot richtet sich an ﬂ —
Personengemeinschaft

Angebot richtet sich an ﬂ 0
Erbringer von
Sachleistungen

[ Weiter ] | Abbrachen J | als Entwurf spaic ham I
Abb. 13: Neues Leistungsangebot Seite 2 - Inhalt

Detaillierte Beschreibung der Eingabefelder — Seite 2

Leistungsbezeichnung * ﬂ

Inhaltliche Beschreibung | Titel der angebotenen Leistung

Technische Beschreibung | Freitextfeld.

Offentliche Anzeige im Ja
Portal

Anderbar nach DKS Nein
Freigabe

Steht fur erweiterte Ja

Suche zur Verfigung

Tabelle 13: Leistungsbezeichnung — Detaillierte Beschreibung
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Leistungsgegenstand ™

@||H |

=== | Vorlage ~ | Schriftgréfie -
| ¥ 4
| = Iz W ‘&

[ —
e
]

Inhaltliche Beschreibung

In diesem Feld muss eine Beschreibung des Inhalts des
Leistungsangebots eingetragen werden. Diese Beschreibung soll
priméar die forderbaren Aktivitdten (= was) und die Férderadressaten

(= wer) zusammenfassen.

Technische Beschreibung

Freitextfeld mit Rich-Text-Eingabe

Offentliche Anzeige im Ja
Portal

Anderbar nach DKS Nein
Freigabe

Steht fur erweiterte Nein

Suche zur Verfugung

Tabelle 14: Leistungsgegenstand - Detaillierte Beschreibung
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Voraussetzungen fir die *
Leistungszuerkennung

-]

[

=

1

[

— 1
il

Q|| = iE @

Inhaltliche Beschreibung

Allgemeine  textliche Beschreibung der Voraussetzung zur

Leistungsgewahrung.

Technische Beschreibung

Freitextfeld mit Rich-Text-Eingabe

Offentliche Anzeige im Ja
Portal

Anderbar nach DKS Ja
Freigabe

Steht fur erweiterte Nein

Suche zur Verfugung

Tabelle 15: Voraussetzungen - Detaillierte Beschreibung

File-Upload flr
Voraussetzung (PDF)

Durchsuchen... | [1 [ Upload

Inhaltliche Beschreibung

Die erfassende Stelle kann keine, eine oder mehrere Dateien zu dem
Leistungsangebot speichern. Diese Anh&nge werden von der
Datenklarungsstelle verwendet, um die einheitlichen Kategorien fur die
personenbezogene Abfrage zu setzen und die Einstufung als sensibles
Datum zu prifen. Weiters werden die Ubertragenen Dateien dem

Burger Uber das Transparenzportal zur Information angezeigt.

Technische Beschreibung

Upload-Mdéglichkeit ausschlieRlich von PDF-Dateien, die nicht groRer

als 10 MB sind. Es sind max. 10 Dateien pro Leistungsangebot erlaubt.

Offentliche Anzeige im Ja
Portal

Anderbar nach DKS Ja
Freigabe

Steht fur erweiterte Nein

Suche zur Verfiigung

Tabelle 16: File-Upload - Detaillierte Beschreibung
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Eigene Kategorisierung

*

Kategorie pflegende Stells

BMF

=0

Inhaltliche Beschreibung

Abhéngig von der Auswahl bei diesem Feld wird der jeweilige

Kategorienkatalog der Definierenden Stelle verwendet.

Technische Beschreibung

Es wird entweder automatisch befillt (= dem

Definierenden

wenn aus

Organisationskennzeichen der Stelle  dieses
Leistungsangebotes die Kategorie pflegende Stelle eindeutig ableitbar
ist), oder mit allen Mdoglichkeiten der Kategorie pflegenden Stellen
hinterlegt. In diesem Fall kann in einem Drop Down Feld die

gewiinschte Kategorie pflegende Stelle ausgewahlt werden.

Offentliche Anzeige im Nein
Portal

Anderbar nach DKS Ja
Freigabe

Steht fur erweiterte Nein

Suche zur Verfligung

Tabelle 17: Kategorie pflegende Stelle - Detaillierte Beschreibung

Bereich

Teilbereich ™

Inhaltliche Beschreibung

=8

[=]
Auf 1. Ebene - Leistungsbereiche gem. Bereichsabgrenzungs-
Verordnung.

Auf 2. Ebene - Leistungsgruppen gem. Bundeslanderiibergreifender
Arbeitsgruppe Verfahrensvernetzung mit der eigenen Erweiterung,

welche durch die Definierende Stelle vorgenommen werden kann.

Technische Beschreibung | Drop Down
Offentliche Anzeige im Nein
Portal

Anderbar nach DKS Ja
Freigabe

Steht fur erweiterte Ja

Suche zur Verfugung

Tabelle 18: Bereiche - Detaillierte Beschreibung

Leistungsangebot gilt far ™* Bund E ﬂ
Ressort oder Land *  BMF =
Inhaltliche Beschreibung | Leistungsangebote kénnen Bundes-, Landes- oder
Gemeindeleistungsangebote sein. Bei diesem Feld wird eine

Zuordnung zu der jeweiligen Gebietskdrperschaft direkt im
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Leistungsangebot getroffen. Bei Bundesleistungsangeboten wird noch

zusatzlich nach den zustandigen Ressorts, bei

Landesleistungsangeboten nach den  zustadndigen Landern

differenziert.

Technische Beschreibung

Das Feld wird entweder automatisch beflllt (= wenn aus dem

Organisationskennzeichen ~ der  Definierenden  Stelle  dieses

Leistungsangebotes die zustdndige Gebietskorperschaft eindeutig
ableitbar ist), oder mit allen Moglichkeiten, die in der
Administrationsrolle angegeben wurden, hinterlegt. In diesem Fall
muss die Leistende/Definierende Stelle in einem Drop Down Feld die

gewlinschte Gebietskorperschaft auswahlen.

Offentliche Anzeige im Nein
Portal

Anderbar nach DKS Ja
Freigabe

Steht fur erweiterte Nein

Suche zur Verfugung

Tabelle 19: Zusténdigkeit - Detaillierte Beschreibung

Leistungsart ™

=0

Inhaltliche Beschreibung

In diesem Feld ist die Leistungsart geman TDBG 2012 oder der
Vereinbarung geman Art. 15a B-VG anzugeben. Verfligbare
Leistungsarten sind:

e Sozialversicherungsleistungen, Ruhe- und Versorgungsbeziige
e Ertragsteuerliche Ersparnisse

e Forderungen

e Transferzahlungen

e Ersparnisse aus beglnstigten Haftungsentgelten und

begunstigtem Fremdkapital

Technische Beschreibung | Drop Down
Offentliche Anzeige im Ja

Portal

Anderbar nach DKS Nein
Freigabe

Steht fur erweiterte Ja

Suche zur Verfugung

Tabelle 20: Leistungsart - Detaillierte Beschreibung
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Angebot ist abrufbar vom

*

=0

Inhaltliche Beschreibung

In diesem Feld wird das Datum eingetragen, ab dem das
Leistungsangebot dem Birger zum Abruf zur Verfligung stehen soll.
Das Leistungsangebot wird dem Bilrger angezeigt, sobald dieses von
der Datenklarungsstelle freigegeben und das hier angegebene Datum

erreicht oder verstrichen ist.

Technische Beschreibung

Kalenderfeld

Offentliche Anzeige im Nein
Portal

Anderbar nach DKS Nein
Freigabe

Steht fur erweiterte Ja

Suche zur Verfligung

Tabelle 21: Angebot ist abrufbar vom - Detaillierte Beschreibung

Angebot ist abrufbar bis

=0

Inhaltliche Beschreibung

In diesem Feld kann das Datum eingegeben werden, bis zu dem das
Leistungsangebot im Transparenzportal 6ffentlich einsehbar ist. Wenn
das Feld freigelassen wird, ist das Leistungsangebot auf unbegrenzte
Zeit einsehbar. Nach Freigabe des Angebotes durch die
Datenklarungsstelle kann der Zeitraum von der Definierenden Stelle

bei Bedarf verlangert werden.

Technische Beschreibung

Kalenderfeld

Offentliche Anzeige im Ja
Portal

Anderbar nach DKS Ja
Freigabe

Steht fur erweiterte Ja

Suche zur Verfligung

Tabelle 22: Angebot ist abrufbar bis — Detaillierte Beschreibung

Angebot richtet sich an ﬂ o

Personengemeinschaft

Inhaltliche Beschreibung

Dieses Kennzeichen ist zu setzen, wenn Leistungen aus diesem
Angebot ausschliefllich an Leistungsempféanger ausbezahlt werden,
welche eine Personengemeinschaft vertreten (Familien,
Arbeitsgemeinschaften, Konsortien, etc.). Das Kennzeichen ist nur zu

setzen, wenn in der Rechtsgrundlage die Personengemeinschaft (z.B.
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Familie) als Anspruchsberechtigter definiert ist.

Wenn das Kennzeichen gesetzt ist, muss auch bei allen auf dieses
Leistungsangebot mitgeteilten Leistungen dieses Kennzeichen gesetzt
sein. Bei Abfrage der mitgeteilten Leistungen ist dann ersichtlich, dass
die Einzelleistung fir eine Personengemeinschaft empfangen wurde.
Solche  Leistungen kdnnen bei einer Prifung  mdoglicher
Ausschlussgriinde bei der Vergabe einer anderen Leistung nicht in
vollem Umfang dem individuellen Leistungsempfanger personlich
zugerechnet werden. Dieses Kennzeichen soll beim Leistungsangebot
nicht gesetzt werden, wenn auf das Leistungsangebot Leistungen
entweder an individuelle Leistungsempféanger oder an
Personengemeinschaften mitzuteilen sind; das Kennzeichen ist dann

erforderlichenfalls bei der betreffenden Mitteilung zu setzen.

Technische Beschreibung

Checkbox

Offentliche Anzeige im Nein
Portal

Anderbar nach DKS Nein
Freigabe

Steht fur erweiterte Ja

Suche zur Verfligung

Tabelle 23: Personengemeinschaft - Detaillierte Beschreibung

Angebaot richtet sich an ﬂ (]

Erbringer von
Sachleistungen

Inhaltliche Beschreibung

Dieses Kennzeichen ist zu setzen, wenn Leistungen aus diesem
Angebot ausschlieflich an Leistungsempféanger ausbezahlt werden,
welche dafur wiederum Leistungen (Dienst- oder Sachleistungen) an
Dritte erbringen (= Leistungsverpflichtete). Wenn das Kennzeichen
gesetzt ist, muss auch bei allen, auf dieses Leistungsangebot
mitgeteilten Leistungen dieses Kennzeichen gesetzt sein. Leistungen,
die jemand als Leistungsverpflichteter erhalt, werden bei der
personenbezogenen Abfrage gesondert ausgewiesen und nicht in die
Gesamtsumme eingerechnet. Dieses Kennzeichen soll beim
Leistungsangebot nur dann gesetzt werden, wenn dies fur alle
Mitteilungen zu diesem Leistungsangebot zutrifft. Anderenfalls soll das
Kennzeichen nicht beim Leistungsangebot gesetzt werden, sondern

nur bei jenen Mitteilungen, fir die das zutrifft.

Technische Beschreibung

Checkbox
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Offentliche Anzeige im Nein
Portal

Anderbar nach DKS Nein
Freigabe

Steht fur erweiterte Ja

Suche zur Verfugung

Tabelle 24: Sachleistungen - Detaillierte Beschreibung

5.2.4.3. Seite 3 — Datenschutz

Die Informationen dieser Seite dienen der Kennzeichnung des Leistungsangebotes als

sensibles Leistungsangebot. Alle Einzelleistungen, welche auf dieses Leistungsangebot

gemeldet werden, beinhalten sensible Daten. Weiters kdnnen zu den Leistungsangeboten

Ordnungsbegriffe vergeben werden.

1 - Berechtigungen 2 - Inhalt REEMEIC e wdl 4 - Personenbezogene Abfrage 5 - Weitere Informationen 6 - Sonstiges 7 - Zusammenfassung

Leistung ist * ﬂ © Ja
datenschutzrechtlich @
sensibel

MNein

Leistung unterliegt * ﬂ © Ja
sonstigen @ Nein
Geheimhaltungen i
nur fir Unternehmen ™ ﬂ © Ja

(sensibel bei @ Nein
Personenleistung) i

Ordnungsbegriffe

Ordnungsbegriffe

E A T T o Y

Abfallentsorgung ﬂ

Abwasserantsorgung

[ ‘Weiter ] [ Abbrechen ] [ als Entwurf speichemn ]

m s

Altere Menschen

Alternativenergie

ArbeitsmarktmalBnahmen

Archdologie J

Abb. 14: Neues Leistungsangebot Seite 3 - Datenschutz

Detaillierte Beschreibung der Eingabefelder — Seite 3

Leistung ist " ﬂ @ IJa

datenschutzrechtlich
sensibel

@ Nein

Inhaltliche Beschreibung

Wenn aus der Beschreibung oder der Erlauterung eines
Leistungsangebot Rickschlisse auf sensible personenbezogene Daten
(8 4 Z 2 DSG 2000) des Leistungsempfangers maglich sind, muss ein

Leistungsangebot als datenschutzrechtlich sensibel eingestuft werden.
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Dies erfolgt durch die Auswahl der Option ,Ja“. Die Prufung dieser
Einstufung durch die Datenklarungsstelle erfolgt anhand der
Rechtsgrundlage und den Voraussetzungen fur die Gewdéhrung des
Leistungsangebotes. Als datenschutzrechtlich sensibel gelten nach
dem Datenschutzgesetz Daten natirlicher Personen mit Bezug zu ihrer
rassischen und ethnischen  Herkunft, politischen Meinung,
Gewerkschaftszugehorigkeit, religiésen oder philosophischen
Uberzeugung, Gesundheit oder ihrem Sexualleben.

Eine Einsichtserfordernis auf Mitteilungen dieses Leistungsangebotes
von anderen Leistungsangeboten aus wird von der Datenklarungsstelle
genau gepruft und beim abrufenden Leistungsangebot entsprechend
eingerichtet. Diese  Einsichtsberechtigung  wird UGber  die
Leistungsangebots-Verordnung verdffentlicht.

Sollte dieses Leistungsangebot auch von nicht nattrlichen Personen in
Anspruch genommen werden, muss zur korrekten Mitteilung von
Leistungen ein inhaltlich gleiches Leistungsangebot mit der
Kennzeichnung "nur fur Unternehmen (sensibel bei Personenleistung)”

angelegt werden.

Technische Beschreibung

Ja/Nein-Checkbox

Offentliche Anzeige im Nein
Portal

Anderbar nach DKS Nein
Freigabe

Steht fur erweiterte Ja

Suche zur Verfigung

Tabelle 25: Sensibles Leistungsangebot - Detaillierte Beschreibung

Leistung unterliegt * [ ©

sonstigen
Geheimhaltungen

la

@ Nein

Inhaltliche Beschreibung

Dieses Kennzeichen ist zu setzen, wenn aus der Rechtsgrundlage
eines Leistungsangebotes eine sonstige Geheimhaltung, wie z.B. BAO,
Bankgeheimnis etc. hervorgeht. Wenn dieses Kennzeichen gesetzt
wird, kann bei der personenbezogenen Abfrage nur dann Einsicht auf
Mitteilungen dieses Leistungsangebotes genommen werden, wenn
dafir beim abrufenden Leistungsangebot eine explizite gesetzliche
Begriindung bei den Abfragevoraussetzungen angegeben ist. Diese
Einsichtserfordernis auf Mitteilungen dieses Leistungsangebotes wird
von der Datenklarungsstelle genau geprift und beim abrufenden

Leistungsangebot entsprechend eingerichtet. Diese
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Einsichtsberechtigung wird Uber die Leistungsangebots-Verordnung
veroffentlicht. Wird ,,Ja“ ausgewahlt, muss in einem neuen Freitextfeld

die (Rechts-)Grundlage fur die Geheimhaltung angegeben werden.

Technische Beschreibung

Ja/Nein-Checkbox

Offentliche Anzeige im Nein
Portal

Anderbar nach DKS Nein
Freigabe

Steht fur erweiterte Ja

Suche zur Verfugung

Tabelle 26: Leistungsangebot unterliegt sonstigen Geheimhaltungen - Detaillierte Beschreibung

cc #*
nur flr Unternehmen ﬂ o Ja

(sensibel bei
Personenleistung)

2 Nein

Inhaltliche Beschreibung

Dieses Kennzeichen muss gesetzt werden, wenn es sich um ein
Leistungsangebot handelt, bei dem Zahlungen ausschlie3lich an nicht-
natirliche Personen erfolgen, der Inhalt des Leistungsangebotes
jedoch als sensibel im Sinne des § 4 Z 2 DSG 2000 gelten wirde.
Durch das Setzen des Kennzeichens auf "Ja" wird verhindert, dass auf
dieses Leistungsangebot Leistungsmitteilungen fur natrliche

Personen erfolgen.

Technische Beschreibung

Ja/Nein-Checkbox

Offentliche Anzeige im Nein
Portal

Anderbar nach DKS Nein
Freigabe

Steht far erweiterte Ja

Suche zur Verfugung

Tabelle 27: Nur fur Unternehmen (sensibel bei Personenleistung)
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Ordnungsbegriffe

Ordnungsbegriffe

~-OO0O0O0oOoO

Abfallentsorgung ﬂ

m s

Abwasserentsorgung
Altere Menschen
Alternativenergie
Arbeitsmarktmabnahmen

Archaologie 18

Inhaltliche Beschreibung

Dieses Feld dient zur Definition von Suchbegriffen, welche dem Burger
bei der Suche von entsprechenden Leistungsangeboten im
Transparenzportal behilflich sein sollen. Es kénnen beliebig viele
Eintrage aus dem Ordnungsbegriffe-Katalog ausgewahlt werden.
Ordnungsbegriffe werden zentral von der Datenklarungsstelle

verwaltet.

Technische Beschreibung

Checkbox. Es kdnnen mehrere Ordnungsbegriffe ausgewahlt werden.

Offentliche Anzeige im Nein
Portal

Anderbar nach DKS Ja
Freigabe

Steht fur erweiterte Ja

Suche zur Verfugung

Tabelle 28: Ordnungsbegriffe - Detaillierte Beschreibung

5.2.4.4. Seite 4 — Personenbezogene Abfrage

Die Informationen dieser Seite dienen der Festlegung der Regeln flr eine personenbezogene

Abfrage des Leistungsangebotes. Aufgrund der Beschreibung der Abfragevoraussetzungen

kénnen alle notwendigen Einstellungen durch die Datenklarungsstelle getroffen werden.

1 - Berechtigungen 2 - Inhalt 3 - Datenschutz GRG0l rols Sy Wil =0 5 - Weitere Informationen 6 - Sonstiges 7 - Zusammenfassung

Daten fiir personenbezogene Abfragen

Einsicht auf andere ﬂ Nein
Leistungen erforderlich @ Ja

Details fur Einsicht auf *
andere Leistungen

[ ‘Weiter ] [ Abbrechen ] [ als Entwurf speichemn ]

Abb. 15 Neues Leistungsangebot Seite 4 - Personenbezogene Abfrage
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Detaillierte Beschreibung der Eingabefelder — Seite 4

Einsicht auf andere
Leistungen erforderlich

ﬂ @ MNein
Ja

Inhaltliche Beschreibung

Wenn dieses Kennzeichen auf "Ja" gesetzt wird, dann sollen bei der
personenbezogenen Abfrage noch weitere Daten (z.B. Mitteilungen zu
anderen  Leistungsangeboten) eingesehen werden, um die
Voraussetzungen fiir die Leistungszuerkennung zu prifen. In diesem
Fall muss in dem folgenden Freitextfeld der eindeutige Hinweis auf die
erforderlichen Daten angefihrt werden.

Dieses Kennzeichen soll auch dann gesetzt werden, wenn
vergleichbare Leistungen eingesehen werden missen (mit
entsprechender Rechtsgrundlage im Freitextfeld). Nach erfolgreicher
Prifung dieser Einsichtserfordernis werden die daraus resultierenden
Einsichtsberechtigungen durch die Datenklarungsstelle gesetzt. Die
Einsichtsberechtigung wird Uber die Leistungsangebots-Verordnung

veroffentlicht.

Technische Beschreibung

Ja/Nein-Checkbox

Offentliche Anzeige im Nein
Portal

Anderbar nach DKS Nein
Freigabe

Steht fur erweiterte Ja

Suche zur Verfugung

Tabelle 29: Einsicht auf andere Leistungen erforderlich - Detaillierte Beschreibung

Details fur Einsicht auf *
andere Leistungen

Inhaltliche Beschreibung

Das Feld ,Details fur Einsicht auf andere Leistungen“ dient der
Eingabe von konkreten Hinweisen, auf welche Daten auBerhalb des
Leistungsangebotes bei der personenbezogenen Abfrage Einblick
genommen werden soll (z.B. "Einkommen") und auf welcher

Rechtsgrundlage dies beruht (z.B. "847 Beispielgesetz", "siehe Punkt

14 auf Seite 20 des Dokumentes xy"). Dieses Feld ist nur bearbeitbar,
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wenn im vorangegangenen Feld das Kennzeichen auf "Ja" gesetzt

wurde.

Technische Beschreibung | Freitextfeld

Offentliche Anzeige im Nein
Portal

Anderbar nach DKS Nein
Freigabe

Steht fur erweiterte Nein

Suche zur Verfligung

Tabelle 30: Details fur Einsicht auf andere Leistungen - Detaillierte Beschreibung

5.2.4.5. Seite 5 — Weitere Informationen
Die Informationen dieser Seite dienen der allgemeinen Beschreibung des
Leistungsangebotes. Diese Beschreibungen werden dem Blrger bei der Darstellung des

Leistungsangebotes im Transparenzportal angezeigt.

1 - Berechtigungen 2 - Inhalt 3 - Datenschutz 4 - Personenbezogene Abfrage [EERNVETECER et EUl 6 - Sonstiges 7 - Zusammenfassung

Daten zur Beschreibung der Leistung am Transparenzportal

Informationen dber ﬂ
Termine und Fristen

=
-

=

E

[T

—
il

=
Q|| B @

Infarmationen dber ﬂ
Zustandigkeiten

11
11
¥
il

Informationen dber ﬂ
bendtigte Unterlagen

11
11
¥
I

Informationen dber ﬂ
Kosten und Zahlungen

11
11
¥
il
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Zu beachten

Informationen wie die
Leistungskontrolle
durchgefthrt wird

Informationen zu (online)
Formularen

Link zu externen
Informationsseiten

[ weiter | [ Abbrechen | [ als Entwurf speichem |

Abb. 16 Neues Leistungsangebot Seite 5 — Weitere Informationen

Detaillierte Beschreibung der Eingabefelder — Seite 5

Informationen Gber
Termine und Fristen

B 7 U & |E E E | Vorlage v SchriftgréBe -
== . J
e | [ g e
A | 3 3 n @
B I U & = E = | vorage v Schriftgrofe -
i= = | i | | J
o | ' O @ 6
B 7 U s =EE= Vorlage v Schriftgrofe ~
== | J
| i | = R
B I U & = E = | Vorage v Schriftgréfe
== ; | 7
4 | ! . | O in @ &
B 7 U | E E = | Vorlage ~  Schriftgréfe |-
EEEE|9 o=

@ ||H | | B i@ G

Inhaltliche Beschreibung

In diesem Feld kdnnen Informationen Gber Termine und Fristen
bezliglich des Leistungsangebotes eingetragen werden. Beispiel: Zum
Zeitpunkt der Antragstellung ddrfen Rechnungen nur ein
Rechnungsdatum bis langstens 6 Monate vor Antragstellung

aufweisen.

Technische Beschreibung

Freitextfeld mit Rich-Text-Eingabe
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Offentliche Anzeige im

Ja

Portal

Anderbar nach DKS Ja
Freigabe

Steht fur erweiterte Nein

Suche zur Verfugung

Tabelle 31: Informationen tber Termine und Fristen - Detaillierte Beschreibung

Informationen Gber
Zustandigkeiten

- Schriftgrafe |

| 4
| = & G a

B 7 uﬁlgéélﬂarlage

Jra
U]

2| | |

Inhaltliche Beschreibung

Angaben uber allfallige Abwicklungsstellen. Das Feld soll die Frage

beantworten, wo der Leistungswerber seinen Antrag einzubringen hat

Technische Beschreibung

Freitextfeld mit Rich-Text-Eingabe

Offentliche Anzeige im Ja
Portal

Anderbar nach DKS Ja
Freigabe

Steht fur erweiterte Nein

Suche zur Verfigung

Tabelle 32: Informationen Uber Zusténdigkeiten - Detaillierte Beschreibung

Informationen dber
bendtigte Unterlagen

* Schriftgréfie -

| 4
| o @@ G

| vorlage

11
— e
" —
¥
[

Inhaltliche Beschreibung

Angaben darliber, welche Unterlagen vom Foérderwerber bei der

Antragstellung zu Gbermitteln sind.

Technische Beschreibung

Freitextfeld mit Rich-Text-Eingabe

Offentliche Anzeige im

Portal

Ja
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Anderbar nach DKS Ja
Freigabe
Steht fur erweiterte Nein

Suche zur Verfligung

Tabelle 33: Informationen Uber bendtigte Unterlagen - Detaillierte Beschreibung

Informationen Gber
Kosten und Zahlungen

=E = = | Vorlage = Schriftgrife -
| = 2E | | - 4
| | = m GW AR

Inhaltliche Beschreibung

Informationen zu Kosten, die dem Forderwerber bei der Beantragung
entstehen sowie Informationen zu Zahlungsmodalitéaten (z.B. allfallige
Maximal- oder Minimalbetrage; einmal- oder mehrfach zu zahlender

Betrag, variabler oder fixer Betrag).

Technische Beschreibung

Freitextfeld mit Rich-Text-Eingabe

Offentliche Anzeige im Ja
Portal

Anderbar nach DKS Ja
Freigabe

Steht fur erweiterte Nein

Suche zur Verfugung

Tabelle 34: Informationen Uber Kosten und Zahlungen - Detaillierte Beschreibung

Zu beachten

B 7 U a | = = = | Vorlage = Schriftgrofe -

| 4

-

|

i

|
¥
mi

@ ||H | | = @ @ 7

Inhaltliche Beschreibung

Sonstige Informationen, die vom Antragsteller zu beachten sind, wie
zum Beispiel Informationen Uber Melde- und Berichtspflichten,

Auskunftspflichten, Datenschutz.

Technische Beschreibung

Freitextfeld mit Rich-Text-Eingabe

Offentliche Anzeige im

Portal

Ja
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Anderbar nach DKS

Freigabe

Ja

Steht fur erweiterte

Suche zur Verfligung

Nein

Tabelle 35: Zu beachten- Detaillierte Beschreibung

Informationen wie die
Leistungskontrolle
durchgefiihrt wird

B I U & | = = = | Vorlage = Schriftgréfie -
| s
| = fa G 7

-
|
i
(Thd)
]

@||H | |

Inhaltliche Beschreibung

Textliche Beschreibung, wie und was bei oder nach Abrechnung
gepruft wird (z.B. Abfrage von Einkommensdaten, Belegkontrolle, Vor-

Ort-Kontrolle, Stichprobenkontrolle).

Technische Beschreibung

Freitextfeld mit Rich-Text-Eingabe

Offentliche Anzeige im Ja
Portal

Anderbar nach DKS Ja
Freigabe

Steht fur erweiterte Nein

Suche zur Verfligung

Tabelle 36: Leistungskontrolle - Detaillierte Beschreibung

Informationen zu {online)
Formularen

= = | Vorlage * Schriftorife  +

| 7

B I U ¢

11
i
il

L
z
H

= in 9 &

2| |

Inhaltliche Beschreibung

Link zu vorhandenen Formularen. .

Technische Beschreibung

Freitextfeld mit Rich-Text-Eingabe

Offentliche Anzeige im

Portal

Ja
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Anderbar nach DKS Ja
Freigabe
Steht fur erweiterte Nein

Suche zur Verfligung

Tabelle 37: Informationen zu Formularen - Detaillierte Beschreibung

Link zu externen
Informationsseiten

E = = | vorlage - Schriftgréfe |-
| == | 7
| | O @@ G

Inhaltliche Beschreibung

Link zu weiterfiihrenden Informationen des Leistungsangebotes, z.B.

Homepage der Definierenden und / oder Leistenden Stelle.

Technische Beschreibung

Freitextfeld mit Rich-Text-Eingabe

Offentliche Anzeige im Ja
Portal

Anderbar nach DKS Ja
Freigabe

Steht fur erweiterte Nein

Suche zur Verfligung

Tabelle 38: Link zu externen Informationsseiten - Detaillierte Beschreibung
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5.2.4.6. Seite 6 - Sonstiges

Die Informationen dieser Seite dienen der Eingabe einer vorzeitigen Beendigung samt
Begriindung und zur Erfassung von Parametern fir Auswertungszwecke.

AuBerdem erscheint bei Leistungsangeboten, bei welchen ein OKZ der Leistenden Stelle fur
die Ermittlungsschnittstellen des BMF, AMS oder HVB eingetragen ist der Block

~Informationen zur Leistungsermittlung”.

1 - Berechtigungen 2 - Inhalt 3 - Datenschutz 4 - Personenbezogene Abfrage 5 - Weitere Informationen 7 - Zusammenfassung

Vorzeitige Beendigung eines Leistungsangebots

Diatum der vorzeitigen ] ﬂ
Beendigung

Bagriindung fir vorzeitige ﬂ
Beendigung

Weitere Eigenschaften des Leistungsangebots fiir Auswertungen

Varanschlag
Katalog ﬂ

Gruppe
Subgruppe

[ & EE

Einzelposition

Paosition COFOG
Katalog COFOG

Gruppe
Subgruppe

Einzelposition

EEEE

Zielgruppe * ﬂ [ Privatperson
[[1 Unternehmen
[1 Mon Profit-Organisation
[[1 Offentliche Einrichtung

Volumen des ﬂ
Leistungskontingents in
Mio. €

Projektklammer ﬂ

Fremdschldssel ﬂ

Informationen zur Leistungsermittiung

Leistungsmitteilungen ﬂ ] seit:
sind iber die Schnittstelle
abrufbar

[ ‘Weiter ] [ Abbrechen ] [ als Entwurf speichern ]

Abb. 17: Neues Leistungsangebot Seite 6 - Sonstiges
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Detaillierte Beschreibung der Eingabefelder — Seite 6

Datum der vorzeitigen
Beendigung

=i

Inhaltliche Beschreibung

Mit diesem Feld kann die Definierende Stelle trotz Freigabe durch die
Datenklarungsstelle das Angebot friiher enden lassen. Wenn hier kein
Datum gesetzt ist, wird das Angebot entsprechend des
Gultigkeitszeitraumes angezeigt. Mit gesetztem Datum wird ab dem
Datum dieses Angebot im Transparenzportal nicht mehr offentlich

angezeigt.

Technische Beschreibung

Kalenderfeld

Offentliche Anzeige im Nein
Portal

Anderbar nach DKS Ja
Freigabe

Steht fur erweiterte Nein

Suche zur Verfugung

Tabelle 39: Datum vorzeitige Beendigung - Detaillierte Beschreibung

Begriindung fir vorzeitige
Beendigung

Inhaltliche Beschreibung

Dieses Feld dient zur Erfassung der Begrindung.

Technische Beschreibung | Freitextfeld
Offentliche Anzeige im Nein
Portal

Anderbar nach DKS Ja
Freigabe

Steht fur erweiterte Nein

Suche zur Verfligung

Tabelle 40: Begriindung fiir vorzeitige Beendigung - Detaillierte Beschreibung
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Yoranschlag

Katalog
Gruppe
Subgruppe

Einzelposition

Inhaltliche Beschreibung

Zuordnung zu Bundesvoranschlag (derzeit BVA 2013) bzw. zur
Voranschlags- und Rechnungsabschlussverordnung der Lander und
Gemeinden (derzeit VRV 2004).

Technische Beschreibung

Drop Down Felder

Offentliche Anzeige im Nein
Portal

Anderbar nach DKS Ja
Freigabe

Steht fur erweiterte Ja

Suche zur Verfligung

Tabelle 41: Voranschlag - Detaillierte Beschreibung

Position COFOG
Katalog

Gruppe
Subgruppe

Einzelposition

COFOG =0
L]
£
]

Inhaltliche Beschreibung

Zuordnung zu Positionen nach COFOG (Classification of Functions of
Government).
Anmerkung: der COFOG wurde auf EU-Ebene erarbeitet und ist durch

die Bundeshaushaltsrechtsreform fuir den Bund ab 2013 verbindlich.

Technische

Beschreibung

Drop Down Felder

Offentliche Anzeige im Nein
Portal

Anderbar nach DKS Ja
Freigabe

Steht fur erweiterte Ja

Suche zur Verfligung

Tabelle 42: COFOG - Detaillierte Beschreibung
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Zielgruppe * ﬂ [T Privatperson
[7] Unternehmen

[7] MNon Profit-Organisation
[7] Offentliche Einrichtung

Inhaltliche Beschreibung

Auswahlfeld mit potentiellen Leistungsempfangern. Bei mittelbaren
Leistungen ist der Endbegtinstigte anzugeben. Dieses Feld dient dem
Blrger als Hilfe bei der Vorauswahl im Transparenzportal, schrankt
jedoch die Mdglichkeit, alle Leistungsangebote zu sehen, nicht ein. Als
Zielgruppe auswahlbar sind:
e Privatperson
e Unternehmen
e Non Profit-Organisation (z.B. Vereine)
o Offentliche Einrichtung (= Einrichtungen, die der Offentlichkeit
durch offentliche Stellen zur Verfiigung gestellt werden, z.B.
Altenheime, Bibliotheken, Friedhtfe, Museen, Schulen,

Schwimmbader, Theater)

Technische Beschreibung

Checkbox. Mehrfachauswahl mdglich.

Offentliche Anzeige im Nein
Portal

Anderbar nach DKS Ja
Freigabe

Steht fur erweiterte Ja

Suche zur Verfigung

Tabelle 43: Zielgruppe - Detaillierte Beschreibung

Volumen des
Leistungskontingents in
Mio. €

Inhaltliche Beschreibung

Angabe des Volumens, das flr dieses Leistungsangebot zur Verfiigung
steht. Die Eingabe erfolgt in Millionen EURO und auf drei
Kommastellen (z.B. "0,125" fir EUR 125.000 oder "15,5" fiir EUR 15,5

Mio).
Technische Beschreibung | Zahlenfeld
Offentliche Anzeige im Nein
Portal
Anderbar nach DKS Ja
Freigabe
Steht fur erweiterte Nein

Suche zur Verfligung

Tabelle 44: Volumen des Leistungskontingents - Detaillierte Beschreibung
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Projektklammer

Inhaltliche Beschreibung

Weitere Kennung, die etwa von mehreren Leistenden Stellen
verwendet werden kann, um bei Bedarf einen Projektzusammenhang

Uber mehrere Leistungsangebote herzustellen.

Technische Beschreibung | Freitextfeld
Offentliche Anzeige im Nein
Portal

Anderbar nach DKS Ja
Freigabe

Steht fur erweiterte Ja

Suche zur Verfigung

Tabelle 45: Projektklammer - Detaillierte Beschreibung

Fremdschllissel

Inhaltliche Beschreibung

Beliebiger Zuordnungsschliissel in einem System einer Leistenden
Stelle. Dieser Wert kann als Referenz von den Leistenden Stellen bei

Bedarf verwendet werden.

Technische Beschreibung | Freitextfeld
Offentliche Anzeige im Nein
Portal

Anderbar nach DKS Ja
Freigabe

Steht fur erweiterte Ja

Suche zur Verfugung

Tabelle 46: Fremdschlussel - Detaillierte Beschreibung

Leistungsmitteilungen ﬂ
sind Uber die Schnittstelle
abrufbar

seit:

Inhaltliche Beschreibung

Dieses Feld erscheint nur wenn die Leistungen zum Leistungsangebot
Uber eine der Ermittlungsschnittstellen des BMF, AMS oder HVB
geliefert werden sollen. Die Checkbox ist von der Definierenden Stelle
zu aktivieren, sobald die Leistungen Uber die Ermittlungsschnittstelle

zur Verfligung stehen.

Technische Beschreibung

Checkbox. Dieses Feld ist nur durch die Definierende Stelle und die
Datenklarungsstelle bearbeitbar. Als Referenz fur die Anzeige des
Feldes dient der Eintrag im Feld ,OKZ Leistende Stelle“. Durch
Aktivierung der Checkbox wird das aktuelle Datum im Feld ,seit:“

eingetragen.
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Offentliche Anzeige im Nein
Portal

Anderbar nach DKS Ja
Freigabe

Steht fur erweiterte Ja

Suche zur Verfugung

Tabelle 47: Leistungsmitteilungen sind Uber die Schnittstelle abrufbar - Detaillierte Beschreibung

5.2.4.7. Seite 7 — Zusammenfassung

Auf dieser Seite sieht man eine Zusammenfassung aller eingegebenen Daten. Der Benutzer

kann das Leistungsangebot hier speichern, freigeben, kopieren, drucken oder I6schen, sofern

er durch seine Rolle und die derzeitige Freigabestufe des Leistungsangebots berechtigt ist,

die gewilinschte Aktion durchzufiihren. Weiters werden auf dieser Seite die Kontrollelemente

und der letzte Bearbeiter des betreffenden Leistungsangebotes angezeigt.

Keine Anzeige

Inhaltliche Beschreibung

Statustextfeld, das von der Datenklarungsstelle gesetzt wird und

angibt ob ein Leistungsangebot im Transparenzportal angezeigt wird.

Technische Beschreibung

Read-Only Kontrollelement

Offentliche Anzeige im Nein
Portal

Anderbar nach DKS Nein
Freigabe

Steht fur erweiterte Nein

Suche zur Verfuigung

Tabelle 48: Keine Anzeige - Detaillierte Beschreibung

Freigabestufe

Inhaltliche Beschreibung

Statustextfeld, das vom System gesetzt wird und die aktuelle
Freigabestufe (siehe Tabelle 3: Freigabestufen) des Leistungsangebots

anzeigt.

Technische Beschreibung

Read-Only Kontrollelement

Offentliche Anzeige im Nein
Portal
Anderbar nach DKS Nein

Freigabe
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Steht fur erweiterte

Suche zur Verfuigung

Ja

Tabelle 49: Freigabestufe - Detaillierte Beschreibung

Leistungen Aktiv

Inhaltliche Beschreibung

Kennzeichen, das vom System gesetzt wird, sobald die erste Mitteilung

zu diesem Leistungsangebot bei der TDB eingegangen ist.

Technische Beschreibung

Read-Only Kontrollelement

Offentliche Anzeige im Nein
Portal

Anderbar nach DKS Nein
Freigabe

Steht fur erweiterte Ja

Suche zur Verfugung

Tabelle 50: Leistungen aktiv - Detaillierte Beschreibung

Freigabedatum

Inhaltliche Beschreibung

Datumsfeld, in welches das System das Datum der Freigabe durch die

Datenklarungsstelle speichert.

Technische Beschreibung

Read-Only Kontrollelement

Offentliche Anzeige im Nein
Portal

Anderbar nach DKS Nein
Freigabe

Steht fur erweiterte Nein

Suche zur Verfligung

Tabelle 51: Freigabedatum - Detaillierte Beschreibung

Sollte die Langbezeichnung zu einem OKZ der Leistenden — oder Abfrageberechtigten Stelle
vom Benutzer oder wahrend dessen Bearbeitung in einem anderen Leistungsangebot von
einem anderen Benutzer geandert worden sein, erscheint beim Speichern des
Leistungsangebotes ein diesbezlglicher Hinweis. Nun besteht die Mdglichkeit die getéatigten
Anderungen zu bestitigen oder zu verwerfen. Um das Leistungsangebot mit den
gewiinschten Anderungen zu speichern, ist die betreffende Checkbox zu markieren und der
Button ,Ausgewahlte Anderungen speichern® zu betétigen. Falls das Leistungsangebot ohne
die dargestellten Anderungen der Langbezeichnungen gespeichert werden soll, ist der Button

,Ohne Anderungen speichern“ zu betéatigen. Uber den Button ,Abbrechen” bleibt das aktuelle
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Leistungsangebot mit den vom Benutzer eingetragenen Langbezeichnungen getffnet, es
wird noch nicht gespeichert und die Felder kdnnen gegebenenfalls noch korrigiert werden.

Bezeichnungsdnderung x

Die Bezeichnung der Leistenden Stelle zum OKZ "Test-LST" wird fiir alle Leistungsangebota von "Leistende
Stelle Test” auf "LST Test” geandert. Wollen Sie die Bazeichnung fir alle Leistungsangebote 3ndern?

[[] Die Bezeichnung der Abfrageberechtigten Stelle zum OKZ "Test-AST" wurde in der Zwischenzeit von "AST
Test” auf "Abfrageberechtigte Stelle Test” gedndert. Die Bezeichnung der Abfrageberechtigten Stelle zum OKZ
"Test-AST" wird fir alle Leistungsangebote von “Abfrageberechtigte Stelle Test” auf "AST Test” geandert.

Waollen Sie die Bezeichnung fir alle Leistungsangebote 3ndern?

Ausgewahlte Anderungen speichern Ohne Anderungen speichern Abbrechen

Abb. 18: Anderung von Langbezeichnungen - Hinweis
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5.2.4.8. Darstellung von Anmerkungen der Datenkldrungsstelle

Wurde ein Leistungsangebot an die Datenklarungsstelle freigegeben, kann diese bei
Anderungsbedarf das Leistungsangebot wieder zuriickstufen. Hierbei gibt es fir die
Datenklarungsstelle die Mdglichkeit Anmerkungen zu den einzelnen Feldern zu verfassen. Die
betroffenen Felder sind dann auf Seite 7 des Leistungsangebotes farblich gekennzeichnet.
Sollte eine Anmerkung zu einem Feld erfasst worden sein, wo bisher kein Eintrag durch die
Leistende — oder Definierende Stelle vorhanden war, ist dieses Feld anhand des

gekennzeichneten Ausdruckes ,,/eer”ersichtlich.

1 - Berechtigungen 2 - Inhalt 3 - Datenschutz 4 - Personenbezogsne Abfrage 5 - Weitere Informationen 6 - Sonstiges

Alle Anmerkungen anzeigen

Die Freigabestufe wurde herabgesetzt!

Begrindung zur Freigabe Bitte die besprochenen Anderungen durchfiihren.
aufheben

Daten zu Stellen welche auf das Leistungsangebot und die Leistung zugreifen bearbeiten
OKZ der Definierenden BMF-DST-01 E
Stelle
Bezeichnung der Bundesministerium fiir Finanzen, Definierende Stelle 01

Definierenden Stelle

Bezeichnung weitara feer
verantwortliche /
kofinanzierende Stelle

Leistende Stellen

OKZ BMF-LS5T-01
Zusatzinfo zu den Bundesministerium fiir Finanzen, Leistende Stelle 01
angegebenen Leistenden
Stellen
Abfrageberechtigte
Stellen

OKZ BMF-AST-01

Bezeichnung Bundesministerium fir Finanzen - AST01
Zusatzinfo zu den Bundesministerium fir Finanzen, Abfrageberechtigte
angegebenen Stelle 01
Abfrageberechtigten
Stellen
Rechtsgrundlage § 12 Beispielgesetz
Daten zum Leistungsangebot bearbeiten
Leistungsangebot 1D 1011295
Leistungsbezeichnung Leistungsangebot 01
Leistungsgegenstand Test-Leistungsgegenstand il
[ Details wie im Transparenzportal | [ Speichern | | Freigabe | | Léschen | [ zur Ubersicht | [ Kopieren | [ Drucken

Abb. 19: Darstellung der Anmerkungen der Datenklarungsstelle

Uber den Link ,Anmerkung anzeigen* kann die Anmerkung der Datenklarungsstelle zum
betroffenen Feld in der Spalte ,Aufforderung zur Anderung“ eingesehen werden. Nach
Zurlckstufung des Leistungsangebotes durch die Datenklarungsstelle sind die Anmerkungen,
unabhéngig von der Freigabestufe (0 oder 1) in welcher sich das Leistungsangebot befindet,
sowohl fur Benutzer mit der Rolle der Definierenden Stelle als auch fur Benutzer mit der

Rolle der Leistenden Stelle sichtbar.
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Details zu Anderung der Definierenden Stelle

Die Daten sind méglicherweise nicht aktuell, da das Leistungsangebot noch nicht gespeichert wurde.

Bezeichnung des wrspriinglicher Inhalt aktueller Inhalt Aufforderung zur

Feldes Anderung

Rechtsgrundlage Noch keine Anderung Bitte die
Rechtsgrundlage
korrigieren.

Abb. 20: Anmerkung anzeigen - Detailansicht

Uber den Link ,Alle Anmerkungen anzeigen“ koénnen samtliche Anmerkungen der

Datenklarungsstelle zum Leistungsangebot eingesehen werden. Weiters kann die Liste
gedruckt werden.

Details zu Anderung der Definierenden Stelle

Die Daten sind moglicherweise nicht aktuell, da das Leistungsangebot noch nicht gespeichert wurde.

Bezeichnung des urspriinglicher Inhalt aktueller Inhalt Aufforderung zur
Feldes Anderung
Bezeichnung Noch keine Anderung Bitte die

weiters
verantwortliche /
kofinanzierende

kofinanzierende
Stelle angeben.

Stelle

Rechtsgrundlage Noch keine Anderung Bitte die
Rechtsgrundlage
korrigieren.

Drucken

SchlieBen

d

Abb. 21: Alle Anmerkungen anzeigen - Detailansicht

Mdgliche Anderungen kénnen auf den einzelnen Seiten des Leistungsangebotes durchgefiihrt
werden. Nach Durchfiihrung der beiden Anderungen und betatigen des Buttons ,Speichern®

auf Seite 7 — Zusammenfassung werden nun die aktualisierten Eingaben farblich markiert
dargestellt.
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Daten erfolgreich gespeichert

1 - Berechtigungen 2 - Inhalt 3 - Datenschutz 4 - Personenbeszogene Abfrage 5 - Weitere Informationen 6 - Sonstiges

Alle Anmerkungen anzeigen

Die Freigabestufe wurde herabgesetzi!

Begrundung zur Freigabe Bitte die besprochenen Anderungen durchfiihren.
aufheben
Daten zu Stellen welche auf das Leistungsangebot und die Leistung zugreifen bearbeiten
OKZ der Definierenden BMF-DST-01
Stelle
Bezeichnung der Bundesministerium fir Finanzen, Definierende Stelle 01

Definierenden Stelle

Bezeichnung weiters Beispielorganisation Anmerkung anzeigen
verantwortliche /
kofinanzierende Stelle

Leistende Stellen
OKZ BMF-LST-01
Zusatzinfo zu den Bundesministerium fir Finanzen, Leistende Stelle 01

angegebenen Leistenden
Stellen

Abfrageberechtigte
Stellen

OKZ BMF-AST-01

Bezeichnung Bundesministerium fUr Finanzen - ASTO1
Zusatzinfo zu den Bundesministerium fir Finanzen, Abfrageberechtigte
angegebenen Stelle 01
Abfrageberechtigten
Stellen
Rechtsgrundlage § 11 Beispielgesetz Anmerkung anzeigen
Daten zum Leistungsangebot bearbeiten
Leistungsangebot ID 1011295
I PPISUUP S P Imimbr s m e e O e
| Details wie im Transparenzportal | [ Speicnem | [ Freigabe | [ Loschen | [ zur Ubersicht | [ Kopieren | [ Drucken |

Abb. 22: Darstellung nach Durchfiihrung der Anderungen

Uber die Links ,Anmerkung anzeigen* und ,Alle Anmerkungen anzeigen“ kénnen nun die
urspringlichen Inhalte mit den aktuellen Inhalten verglichen werden.

Details zu Anderung der Definierenden Stelle *®

Die Daten sind madglicherweise nicht aktuell, da das Leistungsangebot noch nicht gespeichert wurde.

Bezeichnung des
Feldes

Bazeichnung
weitere
varantwortliche /
kofinanzierende
Stelle

Rachtsgrundlage

Abb. 23: Gegenuiberstellung: urspriinglicher — aktueller Inhalt

urspriinglicher Inhalt

§ 12 Beispislgesetz

aktueller Inhalt

Beispielorganisation

§ 11 Beispielgesetz

Aufforderung zur
Anderung
Bitte die

kofinanzierende
Stelle angeben.

Bitte die
Rechtsgrundlags
korrigieren.

SchlieBen

Durch Betéatigen des Buttons , Freigabe* wird das Leistungsangebot wieder hochgestuft.
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5.2.5. Neues Leistungsangebot als Entwurf anlegen

Ein neues Leistungsangebot kann in einem ersten Schritt als Entwurf gespeichert und zu
einem spéateren Zeitpunkt finalisiert werden (siehe Abb. 24: Neues Leistungsangebot als

Entwurf speichern).

Neues Leistungsangebot

1 - Berechtigungen 2 - Inhalt 3 - Datenschutz 4 - Personenbezogene Abfrage 5 - Weitere Informationen 6 - Sonstiges

Daten zu Stellen welche auf das Leistungsangebot und die Leistung zugreifen

OKZ der Definierenden BMF-DST-01
Stelle

Bezeichnung der Bundesministerium fir Finanzen, Definierende Stelle 01
Definierenden Stelle

OKZ der Leistenden Stelle BMF-LST-01

Zusatzinfo zu den Bundesministerium fir Finanzen, Leistende Stelle 01
angegebenen Leistenden
Stellen

OKZ der BMF-AST-01
Abfrageberechtigten Stelle

Zusatzinfo zu den Bundesministerium flr Finanzen, Abfrageberechtigte Stelle 01
angegebenen
Abfrageberechtigten
Stellen
Rechtsgrundlage § 18 Beispielgesetz
Daten zum Leistungsangebot
Leistungsbezeichnung Leistungsangebot 07

 sSpeichem | [ Freigabe | | zur Ubersicht | | als Entwurf speichem }I

Abb. 24: Neues Leistungsangebot als Entwurf speichern

Diese Mdglichkeit findet sich auf jeder Seite im unteren Bereich. Das neue Leistungsangebot
kann unabhangig von der Anzahl der bereits ausgefillten Felder als Entwurf abgespeichert
werden. Um das im Entwurfsmodus abgespeicherte Leistungsangebot wieder aufrufen,
bearbeiten bzw. I6schen zu kénnen, findet sich im linken Teilfenster im Navigationsmeni die
Auswahlmadglichkeit ,Entwirfe zum Leistungsangebot”. Ebenso besteht die Mdglichkeit die
eigenen Entwurfe sowie alle Entwirfe der eigenen Institution anzeigen zu lassen. Wird
-Eigene Entwurfe* ausgewahlt, werden nur die selbst erstellten Entwirfe aufgelistet. Wird
LAlle Entwirfe* ausgewahlt (Standard-Einstellung), so werden auch Entwirfe angezeigt, die
nicht selbst erstellt, jedoch mit demselben OKZ angelegt wurden.

Es wird eine Ubersicht jener Leistungsangebote dargestellt, welche im Entwurfsmodus

abgespeichert wurden (siehe Abb. 25: Leistungsangebot im Entwurfsmodus aufrufen).
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AV « Entwiirfe zum Leistungsangebot

Rollenwechsel Eigene Entwirfe Alle Entwirfe
= lei__stungsangehote
Ubersicht Vorhandene Entwiirfe
Meine Leistungsangebote

Es wurden 2 Leistungsangebotsentwirfe gefunden.
Entwiirfe zum Leistungsangebot

Zeilen pro Seite: 10 / 20 / 50 / alle

-

Datum ¢ Bezeichnung der Leistung% OKZ der Definierenden Stelle # Eigentiimer %
29.11.2013 | Leistungsangebot 07 BMF-DST-01 Max Muster

29.11.2013 | Leistungsangebot 06 BMF-DST-01 Max Muster
Zeilen pro Seite: 10 / 20 / 50 / zlle

Abb. 25: Leistungsangebot im Entwurfsmodus aufrufen

Entwirfe konnen weiter bearbeitet werden, indem auf die griin unterlegte Bezeichnung der
Leistung geklickt wird (siehe Abb. 26: Leistungsangebot weiter bearbeiten).

AW < Entwiirfe zum Leistungsangebot
Rollenwechsel Eigene Entwirfe Alle Entwirfe
B Leistungsangebote
Ubersicht Vorhandene Entwiirfe
Meine Leistungsangebote

Neues Leistungsangebot anlegen

Es wurden 2 Leistungsangebotsentwiirfe gefunden.
Entwiirfe zum Leistungsangebot

Zeilen pro Seite: 10 / 20 / 50 / alle

Datum # Bezeichnung der Leistung#+ OKZ der Definierenden Stelle+ Eigentiimer#

29.11.2013) L

BMF-DST-01 Max Muster
29.11.2013 | Leistungsangebot 06 BMF-DST-01 Max Muster
Zeilen pro Seite: 10 / 20 / 50 / alle
Abb. 26: Leistungsangebot weiter bearbeiten
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Soll ein Entwurf wieder geldscht werden, klickt man auf das Leistungsangebot und wahlt im
Bearbeitungsmodus das Feld ,Entwurf l6schen* (siehe Abb. 27: Entwurf ldschen). Die

Loschfunktion ist nur auf Seite 7 im Bearbeitungsmodus mdglich.

Neues Leistungsangebot

1 - Berechtigungen 2 - Inhalt 3 - Datenschutz 4 - Personenbezogene Abfrage 5 - Weitere Informationen 6 - Sonstiges

Daten zu Stellen welche auf das Leistungsangebot und die Leistung zugreifen

OKZ der Definierenden BMF-DST-01
Stelle
Bezeichnung der Bundesministerium far Finanzen, Definierende Stelle 01
Definierenden Stelle

OKZ der Leistenden Stelle BMF-LST-01

Zusatzinfo zu den Bundesministerium fir Finanzen, Leistende Stelle 01
angegebenen Leistenden
Stellen

OKZ der BMF-AST-01
Abfrageberechtigten Stelle

Zusatzinfo zu den Bundesministerium flr Finanzen, Abfrageberechtigte Stelle 01
angegebenen
Abfrageberechtigten
Stellen
Rechtsgrundlage § 18 Beispielgesetz
Daten zum Leistungsangebot
Leistungsbezeichnung Leistungsangebot 07

[ speichern | [ Freigabe | | zur Ubersicht | | Entwurf isschen |
Abb. 27: Entwurf [6schen

Im Entwurfsmodus steht dem Benutzer frei, das neu erstellte Leistungsangebot weiter zu
bearbeiten und wiederum als Entwurf zu speichern. Dies ist jedoch nur auf den

Bearbeitungsseiten 1-6 maglich.

Neues Leistungsangebot

2 - Inhalt 3 - Datenschutz 4 - Personenbezogene Abfrage 5 - Weitere Informationen 6 - Sonsﬁgesl 7 - Zusammenfassung

Daten zu Stellen welche auf das Leistungsangebot und die Leistung zugreifen

OKZ der Definierenden ©  BMF-DST-01 = A
Stelle

*

Bezeichnung der Bundesministerium far Finanzen, Definierende Stelle 01

Definierenden Stelle

Bezeichnung weitere ﬂ
verantwortliche / Stellen hinzufdgen
kofinanzierende Stelle
OKZ der Leistenden Stelle *  BMF-LST-01 ﬂ
Stellen hinzufigen
Zusatzinfo zu den Bundesministerium fir Finanzen, Leistende Stelle 01 ﬂ
angegebenen Leistenden
Stellen
OKZ der BMF-AST-01 i
Abfrageberechtigten Stelle Stellen hinzufiigen
Zusatzinfo zu den Bundesministenium fUr Finanzen, Abfrageberechtigte Stelle 01 ﬂ
angegebenen
Abfrageberechtigten
Stellen
Rechtsgrundlage *  § 18 Beispielgesetz i
Rechtsgrundlage Link ﬂ

Link hinzufigen

[ weiter | [ Abbrechen || als Entwurf speichemn ]I

Abb. 28: Entwurf speichern
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Soll das Leistungsangebot final gespeichert werden, sodass die nachsthéhere Stelle darauf
einsehen kann, besteht die Mdoglichkeit das Leistungsangebot auf Seite 7 im
Bearbeitungsmodus zu speichern (siehe Abb. 29: Final speichern). Dadurch wandert das
Leistungsangebot aus dem Entwurfsbereich in die Ubersicht der bereits erfassten

Leistungsangebote.

Neues Leistungsangebot

1 - Berechtigungen 2 - Inhalt 3 - Datenschutz 4 - Personenbezogene Abfrage 5 - Weitere Informationen 6 - Sonstiges

Daten zu Stellen welche auf das Leistungsangebot und die Leistung zugreifen

OKZ der Definierenden BMF-DST-01
Stelle
Bezeichnung der Bundesministerium fiir Finanzen, Definierende Stelle 01

Definierenden Stelle
OKZ der Leistenden Stelle BMF-LST-01
Zusatzinfo zu den Bundesministerium flr Finanzen, Leistende Stelle 01

angegebenen Leistenden
Stellen

OKZ der BMF-AST-01
Abfrageberechtigten Stelle

Zusatzinfo zu den Bundesministerium flr Finanzen, Abfrageberechtigte Stelle 01
angegebenen
Abfrageberechtigten
Stellen
Rechtsgrundlage § 18 Beispielgesetz
Daten zum Leistungsangebot
Leistungsbezeichnung Leistungsangebot 07

| speichern || [ Freigabe | [ zur Ubersicht | [ Entwurf loschen |

Abb. 29: Final speichern

Auf der Seite 7 im Bearbeitungsmodus kann ein Leistungsangebotsentwurf auch direkt an die
nachsthohere Stelle freigegeben werden, indem das Feld ,Freigabe“ angeklickt wird (siehe
Abb. 30: Direkte Freigabe).
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Neues Leistungsangebot

1 - Berechtigungen 2 - Inhalt 3 - Datenschutz 4 - Personenbezogene Abfrage S - Weitere Informationen 6 - Sonstiges

Daten zu Stellen welche auf das Leistungsangebot und die Leistung zugreifen

OKZ der Definierenden BMF-DST-01
Stelle

Bezeichnung der Bundesministerium fur Finanzen, Definierende Stelle 01
Definierenden Stelle
OKZ der Leistenden Stelle BMF-LST-01
Zusatzinfo zu den Bundesministerium fur Finanzen, Leistende Stelle 01

angegebenen Leistenden
Stellen

OKZ der BMF-AST-01
Abfrageberechtigten Stelle

Zusatzinfo zu den Bundesministerium fir Finanzen, Abfrageberechtigte Stelle 01
angegebenen
Abfrageberechtigten
Stellen
Rechtsgrundlage § 18 Beispielgesetz
Leistungsbezeichnung Leistungsangebot 07

[ speicher | | Freigabe | [ zur Obersicht | [ Entwurf ibschen |
Abb. 30: Direkte Freigabe

5.2.6. Leistungsangebote drucken
Der Benutzer kann Leistungsangebote auf folgende Arten ausdrucken:
- Liste drucken

- Angebote drucken

- Gewinschte Auswahl von Leistungsangeboten drucken

AW o Leistungsangebot suchen

Rollenwechsel
B Leistungsangebote Ubersicht Leistungsangebote
Ubersicht
Meine Leistungsangebote Zu den angegebenen Suchparametern wurden 5 Leistungangebote gefunden.
Neues Leistungsangebot anlegen
Entwdrfe zum Leistungsangebot Zeilen pro Seite: 10 / 20 / 50 / alle

Leistungsangebot ID # Bezeichnung der Leistung# OKZ DST # Stufe® Freigabe giiltig bis+ Bearbeiter#

1011295 Leistungsangebot 01 BMF-DST-01 | 1 A 31.12.2035  Max Muster
1011303 BMF-DST-01 | 1 A Max Muster
1011311 BMF-DST-01 | 1 A Max Muster
011329 BMF-DST-01 | 1 A 31.12.2034  Max Muster
1011337 BMF-DST-01 1 A 31.12.2034 | Max Muster

Zeilen pro Seite: 10 / 20 / 50 / alle

Suchergebnis: | Exportieren | | Liste drucken | | Angebote drucken |

Abb. 31: Angebote drucken
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5.2.6.1. Drucken einer Ubersicht von Leistungsangeboten (Ergebnisliste)

Der Benutzer kann das Suchergebnis (= angezeigte Liste von Leistungsangeboten) oder die
Gesamtibersicht aller einsehbaren Leistungsangebote mit dem Button ,Liste drucken” in
Form einer Ubersicht ausdrucken, indem er das sich nun neu 6ffnende Fenster mit den
formatierten Daten entweder direkt zu einem Drucker schickt oder mittels PDF-Drucker (-

Software) in eine PDF-Datei ,,druckt”.

87 hitps/tdb-.. £ ~ @ 2 & X || B8 portalat ] B T G

| X @;Konvertieren b4 &;Auswihlcn

I "”“ Lo Leistungsangebotsdatenbank

PORTAL BUNDESMINISTERIUM
FUR FINANZEN

Ubersicht iiber 5 nachfolgende Leistungsangebote

Leistungsld |[Bezeichnung der Leistung OKZ DST Stufe | giiltig bis
1011295 Leistungsangebot 01 BMF-DST-01 1 31.12.2035
1011303 Leistungsangebot 02 BMF-DST-01 1

1011311 Leistungsangebot 03 BMF-DST-01 1

1011329 Leistungsangebot 04 BMF-DST-01 1 31.12.2034
1011337 Leistungsangebot 05 BMF-DST-01 1 31.12.2034

Abb. 32: Liste drucken

Sollten im Suchergebnis mehr Leistungsangebote enthalten sein, als bei ,Zeilen pro Seite“
eingestellt ist, werden lediglich die angezeigten Leistungsangebote in die Ubersicht
tubernommen. Sollen alle Leistungsangebote der Suche gedruckt werden, so muss bei der

Einstellung ,,Zeilen pro Seite” die Option ,alle” ausgewahlt werden.

5.2.6.2. Drucken einer Detailiibersicht

Zusatzlich zur Liste der angezeigten Leistungsangebote kann der Benutzer mit dem Button
~LAngebote drucken” alle angezeigten Leistungsangebote auch im Detail ausdrucken.

Dabei wird zuerst eine vereinfachte Ubersicht der nachfolgend im Detail enthaltenen

Leistungsangebote angezeigt.
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| Test.pdf - Adobe Reade! C=2fanl X

Datei Bearbeiten Anzeige Dokument Werkzeuge Fenster Hilfe ®
= $ 1 /2 & wx% - o ] | Suchen v
" Leistungsangebotsdatenbank Seite[l] von 12 =

m

Bis
t II|” TRANSPARENZ Leistungsangebotsdatenbank s BME

PORTAL BUNDESMINISTERIUM
FUR FINANZEN

Ubersicht iiber 5 nachfolgende Leistungsangebote

LeistungsangebotID |Leistungsbezeichnung
1011295 Leistungsangebot 01
| 1011303 Leistungsangebot 02
| 1011311 Leistungsangebot 03
1011329 Leistungsangebot 04
1011337 Leistungsangebot 05

Abb. 33: Seite 1 beim Druck von Angeboten

Danach folgt jedes Leistungsangebot mit allen Datenfeldern.
= Test.pdf - Adobe Reader o
Datei Bearbeiten Anzeige Dokument Werkzeuge Fenster Hilfe x

Eﬁ 2 4 2/2 8@ 100% - = ] Suchen -

B Leistungsangebotsdatenbank Seite[Z}von 12

[ Leistungsangebot 01 (1011295) |

[m
e

Leistungsgegenstand
Test-Leistungsgegenstand

OKZ Definierende Stelle Bezeichnung der definierenden Stelle
BMF-DST-01 Bundesministerium fur Finanzen, Definierende Stelle 01

Bezeichnung weiterer verantwortlicher/kofinanzierender Stellen

-leer-
OKZ Leistende Stelle(n) Zusatzinfo zu den angegebenen Leistenden Stellen
| e BMF-LST-01 Bundesministerium fur Finanzen, Leistende Stelle 01

OKZ Abfrageberechtigte Zusatzinfo zu den angegebenen Abfrageberechtigten Stellen

Stelle(n) Bundesministerium fur Finanzen, Abfrageberechtigte Stelle 01
® BMF-AST-01

Rechtsgrundlage
§ 12 Beispielgesatz

Abb. 34: Seite 2 beim Druck von Angeboten

5.2.6.3. Drucken einer gewtinschten Auswahl von Leistungsangeboten
Sollte ein Benutzer beispielsweise lediglich 3 Leistungsangebote, welche in der Ubersicht
dargestellt werden ausdrucken wollen, kann dies durch Markieren der zugehdrigen

Checkboxen vor der Spalte ,Leistungsangebot ID* erfolgen.
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AW - Leistungsangebot suchen

Rollenwechsel

B Leistungsangebote Ubersicht Leistungsangebote
Ubersicht
Meine Leistungsangebote Zu den angegebenen Suchparametern wurden 5 Leistungangebote gefunden.
Neues Leistungsangebot anlagen
Entwiirfe zum Leistungsangebot Zeilen pro Seite: 10 / 20 / 50 / alle

Leistungsangebot ID # Bezeichnung der Leistung+ OKZ DST % Stufe# Freigabe giiltig bis+ Bearbeiter+

[¥] 1011295 Leistungsangebot 01 BMF-DST-01 1 A 31.12.2035 Max Muster
1011303 Leistungsangebot 02 BMF-DST-01 1 A Max Muster

[v] 1011311 Leistungsangebot 03 BMF-DST-01 1 A Max Muster
]| 1011329 Leistungsangebot 04 BMF-DST-01 | 1 A 31.12.2034 Max Muster
1011337 Leistungsangebot 05 BMF-DST-01 1 A 31.12.2034 Max Muster

Zeilen pro Seite: 10 / 20 / 50 / alle

Suchergebnis: [ Exportieren | [ Liste drucken ] [ Angebote drucken |

Abb. 35: Drucken einer Auswahl von Leistungsangeboten

Ein Betatigen der Buttons ,Liste drucken“ oder ,Angebote drucken“ fihrt nun dazu, dass

lediglich die explizit ausgewahlten Leistungsangebote gedruckt werden.
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5.2.7.Der Benutzer kann Leistungsangebote exportieren

Der Benutzer kann Leistungsangebote, welche in seine Berechtigungsstufe fallen, exportieren

(siehe Abb. 36: Leistungsangebote exportieren).

Ubersicht Leistungsangebote

Zeilen pro Seite: 10 / 20 / 50 / alle

| Leistungsangebot ID + Bezeichnung der Leistung+ OKZ DST+ Stufe+ Freigabe giiltig bis+ Bearbeiter+

1001122 BKA Férderung Test 1 A

1001064 Test 1 A

1001130 Test 1 A

1001114 Test 1 A 23.06.2012
1001072 Test 1 A

1001080 Test 2

1001106 BMLFUW Férderung Test 1 A

1001098 BMUKK Férderung Test 1 A

1001056 BMWFI-Férderung Test 2 29.06.2012

Zeilen pro Seite: 10 / 20 / 50 / alle

Suchergebnis: | Exportieren | [ Liste drucken | [ Angebote drucken

Abb. 36: Leistungsangebote exportieren

Hinweis: Es werden nur jene Leistungsangebote exportiert, die angezeigt werden. Wenn das
ganze Suchergebnis exportiert werden soll, dann ist bei der Option ,Zeilen pro Seite* der
Wert ,alle” auszuwahlen. Durch das Markieren der Checkboxen einzelner Leistungsangebote
kénnen genau diese exportiert werden.

Nach Auswahl des Befehls ,Exportieren” erscheint folgende Information:
Dateidownload ﬁ

Mochten Sie diese Datei offnen oder speichem?

ey Name: LADBExport.xml
: Typ: XML-Dokument
Von: Is4.portal.at

[ Ofinen | [_Speichem | [ Abbrechen |

~ Dateien aus dem Intemet konnen nutzlich sein, aber manche
Igl Dateien kénnen eventuell auf dem Computer Schaden anrichten.
&Y  Offnen oder speichem Sie diese Datei nicht. falls Sie der Quelle
nicht vertrauen. Welches Risiko besteht?

Abb. 37: Leistungsangebote exportieren - Dateidownload
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Nach Speichern der Datei kann der Benutzer das XML-Dokument zur weiteren Bearbeitung
beispielsweise mit dem Programm Excel 6ffnen. Folgende Anleitung beschreibt das weitere

Bearbeiten mit dem Programm Excel:

1. Programm Excel 6ffnen
2. XML Dokument 6ffnen unter Verwendung des Pfads: Registerkarte ,Daten“/aus

anderen Quellen / vom XML-Datenimport

P T
X9~z ]
mstaﬂ Einfigen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Entwicklertools PowerPivot
-1 7= Iy 5y oy Tl & verbindungen Al [
=3 1 1 T A |alz . g
m G Co| L Eis | R s B | Y
Eigens n & J
Aus  Ausdem Aus |Ausanderen| Vorhandene Alle ii Sortieren | Filtern Y -
Access  Web  Text | Quellen~ | Verbindungen | aktualisieren~ =~ i Erweite
Externe [ 'ﬁ Von 5QL Server Sortieren und Filtern
Al | ==z Erstellt eine Verbindung mit einer SQL Server-Tabelle. Importieren Sie

_____ — Daten in Excel als Tabelle oder PivotTable-Bericht.
e | ) Von Analysis Services

A | ,"" Erstellt eine Verbindung mit einem SQL Server Analysis Services-Cube, H 1
| - Importieren Sie Daten in Excel als Tabelle oder PivotTable-Bericht.

1 1y Vom XML-Datenimport

2 | ﬁ X¥ML-Datei in Excel 6ffnen oder Excel zuardnen

: + by Vom D bindungs-Assi

4 | | j Importiert Daten far ein nicht aufgefdhrtes Format mithilfe des

5 —: Datenverbindungs-Assistenten und OLEDE.

6 | _\1 Von Microsoft Query

| e | Importiert Daten fur ein nicht aufgefohrtes Format mithilfe des

7 | —==  Microsoft Abfrage-Assistenten und ODBC.

B 4
Abb. 38: XML Dokument mit Excel 6ffnen

o 2 )
3. Bestatigung folgender Meldungen EAEmmmyenizr (2 S

Wo sollen die Daten eingefligt werden?
@ ¥ML-Tabelle in vorhandenem Arbeitsblatt:

>

Microsoft Excel @lﬂ
— ] ] L ] (") Bestehendes Arbeitsblatt:
e Die angegebene XML-Quelle bezieht sich nicht auf das Schema. Excel wird —
L ein Schema erstellen, das auf den ¥ML-Quelldaten basiert. =SAS1 FRa
|| Diese Meldung nicht mehr anzeigen. () Meues Arbeitsblatt
[ [ Hilfe ] [ Eigenschaften... ] [ Ok ] [ Abbrechen ]
g e

AnschlieRend stehen dem Benutzer die Daten zur weiteren Bearbeitung zur Verfligung.

W X Y

1D n Leistungsart ﬂ Leistungsbezeichnung n Leistungsgegenstand n L
01122 Férderungen BKA Farderung Textd T
01122 Férderungen BKA Forderung Textd T
01122 Férderungen BKA Farderung Texts T
01064 Transferzahlungen BMASK Forderung Textd T
01064 Transferzahlungen BMASK Forderung Textd T
01130 Férderungen BMF Forderung Textd

01130 Férderungen BMF Forderung Text9

01114 Sozialversicherungsleistungen, Ruhe- und Versorgungsbeziige BMG Forderung Text6 T
01114 Sozialversicherungsleistungen, Ruhe- und Versorgungsbeziige BMG Forderung Text6 T
01114 Sozialversicherungsleistungen, Ruhe- und Versorgungsbeziige BMG Forderung Texte T
01072 Sozialversicherungsleistungen, Ruhe- und Versorgungsbeziige BMI Férderung Text T

Abb. 39: Anzeige Felder in Excel
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Der Benutzer kann die gewiinschten Felder, welche angezeigt werden sollen auch einzeln
auswahlen und hinzuftigen. Hierfir sind folgende Schritte notwendig. Der Benutzer bendtigt
die Registerkarte ,Entwicklertools“, welche von Excel nicht standardmaRig angezeigt wird.
Sie wird wie folgt aktiviert:

1. Klicken Sie auf die Registerkarte Datei.

Klicken Sie auf Optionen.

Klicken Sie auf Meniiband anpassen.

WD

Aktivieren Sie unter Meniband anpassen und unter Hauptregisterkarten das

Kontrollkastchen Entwicklertools.

RTES o ppel - Micros

. "
m Start Einfdgen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht

itools

PowerPivot Entwurf

1331 B Makro aufzchn, @ I¢:\ ""E;-_:l ﬁ' Eigenschaften [£5% Eigenschaften zuordnen :ﬁ[mportieren |_ﬁ

= =5 * ; = f L

= l—;j ERelati\reAufzeichnung _@ ?\' Q;'JCUde anzeigen zﬁ Erweiterungspakete gﬁExportieren i)

Visual Makros Add-Ins COM- | Einflgen Entwurfsmodus e Dokument-

Basic A1 Makrosicherh. Add-Ins - # Dialogfeld ausfiihren qDaten aktualisieren bereich
Code Add-Ins Steuerelemente XML Andern

Abb. 40: Registerkarte Entwicklertools

Um die Felder selbst auswéahlen zu kdnnen, wird in einem ersten Schritt das Programm Excel
gedffnet und die Registerkarte ,Entwicklertools* ausgewahlt. Nachdem der Befehl ,Quelle*

ausgewahlt wurde, erscheint folgendes Feld.

K L M N 0 P | XML-Quelle v X
e -Zuordnungen in dieser Arbeitsmappe:

Diese Arbeitsmappe enthalt keine XML-Verknipfungen. Um
fiir diese Arbeitsmappe eine XML-Verknipfung zu
erstellen, verwenden Sie die Schaltfiache
"XML-Verknipfungen”.

[Oph’onen - ] [ ¥ML-Verknipfungen...

| “Verknipfung zum Exportieren Gberpriifen. ..
~ | @ Tipps fur XML-Verknipfung

| T | » [
Abb. 41: XML Felder selber auswahlen
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Der Benutzer wahlt nun das Feld ,XML-Verknipfungen* und wahlt anschlieBend den Befehl

~Hinzufugen...”
( XML-Zuordnungen l a X

¥ML-Zuordnungen in dieser Arbeitsmappe:

Mame Wurzel Mamespace

4 m 3
[ 0K ] [ Abbrechen ]

—
Abb. 42: XML Zuordnungen

Nun muss der Benutzer jene XML Datei auswahlen, welche er zuvor abgespeichert hat. Nach
der Bestatigung ,,OK*“ erscheinen in der rechten Halfte des Bildschirms die XML Zuordnungen

der gewinschten Arbeitsmappe.

a | AML-Quelle * X
XML-Zuordnungen in dieser Arbeitsmappe:

ResultRecords_Zuordnung |Z|

E--\__‘f ResultRecords -

=i ResultRecord

= id

~{=] AbfrageVoraussetzungen

(= AngehotszeitraumVon

~{=| Beachten

~{=| Bedarfsgemeinschaft =
~{=| Cofinanziert

- DefinierendeSteleBezeichnung

i~ Bez_Teibereich
LS OKZ
=] BxternerLink
(=] Formular
(=] Freigabestufe
-] FremdSchluessel
-] IstSensibleLeistung
-] GesetzlicheGeheirmhaltung
-5 KeineAnzeige
~[=] KostenZahlung
~{=] LelstungenAktiv
= LeistungsangebotID
= Leistungsart
= Leistungsbezeichnung
=] Leistungsgegenstand
h L

S

q | [ 3

Um Elemente zuzuordnen, ziehen Sie die Elemente von
dem Baum auf thr Tabellenblatt,

[Dphonan A ] [ XML-Verknipfungen... ]

B XML-Verkniipfung zum Exportieren Gberprifen. ..

Abb. 43: XML Zuordnungen

Der Benutzer kann nun die einzelnen Felder der Zuordnung auswdahlen und einzeln in das
Tabellenblatt ziehen. Dazu klickt man auf das jeweilige Feld in der Zuordnung und zieht es
mit gedriickter linker Maustaste an die gewtlnschte Stelle im Tabellenblatt. Wurde ein Feld
bereits ausgewahlt und verschoben, wird es fett dargestellt (siehe Abb. 44: XML

Zuordnungen im Tabellenblatt).
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=
x

L M N — | XML-Quelle -
4 DefinierendestelleBezeichnung B Bedarfsgemeinschaft Kl Fremdschluesse! K[ IR Ty yr iy o "
|ResuI1Remrds _Zuordnung IZ|
2- E ResultRecords -
E-lg7 ResultRecord
..... g id

----- E—I Angebotszeitraumvon

----- =] Beachten

----- = Bedarfsgememschaft
----- =l Cofinanziert|

----- =] DefinierendeStelleBezeichnun
=-{iZ EigeneKategorie

= Bereich

| Bez_Bereich

| Teibereich

- Bez_Teibereich

= OKZ

-| ExternerLink

=| Formular

=l Freigabestufe

=l FremdSchluessel

=l IstSensibleLeistung

=l GesetzlicheGeheimhaltung
=l KeineAnzeige

= KostenZahlung

...... "=l 1 aickinnan dldie
'l 1 3

Abb. 44: XML Zuordnungen im Tabellenblatt

Um das Tabellenblatt mit den Daten fillen zu kdnnen, ist abschlieBend die Auswahl des
folgenden Befehls notwendig: Registerkarte ,Entwicklertools“/Befehl ,Daten aktualisieren®.
Der Cursor muss hierfur in einem Feld unter der Uberschrift stehen.

e --...l Tabellentools, | T R —
icklertools PowerPivot Entwurf

E %Eigenschaften zuordnen [Zf Importieren o—H

;.'j Erweiterungspakete ﬁ Exportieren —t

Quelle Dokument-
“®} Daten aktualisieren faeaia
XML Andern
J K L N (o}

DefinierendeStelleBezeichnung ﬂ Bereich ﬂ

Abb. 45: XML Zuordnungen Daten aktualisieren

Abschlieend stehen dem Benutzer die gewiinschten Daten zur Verfligung.
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L M N 0 P = xML-Quelle v X

DefinierendestelleBezeichnung B Bereich | XML-Zuordnungen in dieser Arbeitsmappe:
BKA KI ResultRecords_Zuordnung EI
BMASK Ki =¥ ResuktRecords -]
BMF EF =i ResultRecord
BMG EA & d
aMmI RT __IJ :hfragerszra;rssetz;ngen
ngebotszeitraumVon E
8MJ HR £ Beachten
BMLFUW ow ] Bedarfsgemeinschaft
BMUKK BF £ Cofinanziert
BMWF) wWT ] L ciinierendeStelleBezeich
=i EigeneKategorie

L] Bereich
Abb. 46: XML Zuordnungen Daten aktualisieren Seite 2

5.3. Pflege des eigenen Kategorienkatalogs

Wahlt ein Benutzer die Administrationsrolle aus, erscheint ein Fenster in dem zuséatzliche

Teilbereiche (2. Ebene der Kategorisierung) definiert werden kénnen.
I Y

Rollenwechse!
E Administration

Teilbereiche pflegen Eigene Kategorisierung
-

Zustandigkeit
OKZ BMF

T Sl 6F - Bildung und Forschung

Verfiigbare Teilbereiche

&

Bereich Teilbereich“ Bezeichnung Teilbereich Abrufbar von Abrufbar bis
BF BA Archive und Bibliotheken™ 20.02.2012 31.12.9999
BF BS Berufs- und Fachschulen™ 20.02.2012 31.12.9999
BF EB Erwachsenenbildung und Weiterbildung™ | 20.02.2012 31.12.9999
BF FE Forschung und Entwicklung™ 20.02.2012 31.12.9999
BF FH Fachhochschulen™ 20.02.2012 31.12.9999
BF HS Hohere Schulen™ 20.02.2012 31.12.999%
BF MU Musikschulen™ 20.02.2012 31.12.9999
BF NO Nostrifikation = 20.02.2012 31.12.9999
BF PS Pflichtschulen™ 20.02.2012 31.12.9999
BF s8 Stipendien und Beihilfen™ 20.02.2012 31.12.9999
BF UN Universitaten™ 20.02.2012 31.12.9999
Teilbereich * Bezeichnung Teilbereich *
Abrufbar von * = Abrufbar bis * =

Abb. 47: Teilbereiche hinzufugen

Im Drop Down Feld ,OKzZ* stehen dem Benutzer die ihm zugeordneten
Organisationskennzeichen zur Auswahl zur Verfigung. FlUr jedes Organisationskennzeichen
entsteht durch das Hinzufigen von Teilbereichen ein eigener Kategorienkatalog. Bei der
Erfassung eines Leistungsangebots kann im Feld ,Kategorie pflegende Stelle* ausgewahlt

werden, welcher dieser Kataloge verwendet werden soll (siehe Abschnitt 5.2.4.2).
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Im Drop-Down-Feld ,Bereich* kann jener Bereich ausgewahlt werden, zu dem der neue
Teilbereich hinzugefugt werden soll. Nach erfolgter Auswahl eines Bereichs erscheinen

nachfolgend die bereits vorhandenen Teilbereiche.

Um einen neuen Teilbereich hinzuzufiigen, muss der Benutzer im Feld ,Teilbereich®* ein
Kirzel bestehend aus zwei Buchstaben angeben. Im Feld ,Bezeichnung Teilbereich* muss
der gewlinschte Name des neuen Teilbereichs bekannt gegeben werden. Weiters muss in
den Kalenderfeldern ,Abrufbar von“ und ,Abrufbar bis* vermerkt werden, in welchem

Zeitraum der neue Teilbereich verwendet werden kann.

Durch den Benutzer hinzugefigte Teilbereiche kdnnen durch diesen jederzeit gedndert oder
geloéscht werden. Dazu muss der Benutzer jenen Bereich auswahlen, dem der zu
bearbeitende Teilbereich zugeordnet ist und diesen in der nachfolgenden Liste markieren.
Dadurch werden die Aktionsknépfe ,Andern“ und ,Loschen® am Ende der Seite aktiv. Bereits
vorgegebene Teilbereiche (mit * gekennzeichnet) kénnen nicht veréndert oder geldscht

werden.

Aullerdem kann der Benutzer in der Administrationsrolle die Zustandigkeit zu den einzelnen

Gebietskorperschaften fur die Leistungsangebote der Definierenden Stelle festlegen.

AV <
Gilt fiir Leistungsangebot Bund / Land / Gemeinde

Rollenwechsel

& Administration okz * [ - |

Teilbereiche pflegen
Zustdandigkeit

Bund Land

|| BKA - Bundeskanzleramt 71| Land Burgenland

| BMASK - BM fiir Arbeit, Soziale... Land Karnten
BMEIA - BM fiir europdische und... Land Niederdsterreich

¥| | BMF - BM fir Finanzen Land Obergsterreich

BMG - BM fiir Gesundheit Land Salzburg
BMI - BM fir Inneres Land Steiermark

]| BMJ - BM fiir Justiz ]| Land Tirol
BMLFUW - BM fiir Land- und Fors... Land Vorarlberg
BMLVS - BM fur Landesverteidig... Land Wien

BMUKK - BM fUr Unterricht, Kun...
BMVIT - BM fur Verkehr, Innova...
BMWF - BM fur Wissenschaft und...
BMWF] - BM fur Wirtschaft, Fam...
Sportsektion des BMs fiir Lande...

Abb. 48: Festlegung der Zustandigkeit
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Durch Anklicken der zutreffenden Checkboxen und Betatigen des Buttons ,,Speichern* kann
die Auswabhl festgelegt werden. Dies hat Auswirkungen auf die Auswahlmdglichkeiten bei den
Feldern ,Leistungsangebot gilt fur* und ,Ressort oder Land" auf ,Seite 2 — Inhalt* der
anzulegenden Leistungsangebote.

Eine Notwendigkeit zur Eingabe einer Mehrfach-Zustandigkeit kann sich etwa dadurch
ergeben, dass eine Leistende Stelle per Verordnung zur Definierenden Stelle erklart wird und
in ihrem Bereich nun Leistungsangebote fir den Bund und Lander oder verschiedene

Ressorts des Bundes verantwortet.

5.4.Einstiegsseite zur Erfassung von Leistungsmitteilungen
durch eine Leistende Stelle

Ein Benutzer einer Leistenden Stelle, der auf Grund seiner Rolle Leistungen melden kann, hat
die Moglichkeit seine Rolle zu andern und Leistungsmitteilungen mittels File Upload zu

senden.

AW « File-Upload

Rollenwechsel File-Upload fiir Leistungsmitteilung * Durchsuchen... | ]
E Leistungsmitteilungen

Ubersicht

Neue Leistungsmitteilung anlegen
Entwirfe zur Leistungsmitteilung
File-Upload
Verarbeitungsprotokoll abfragen

Abb. 49: File Upload Dialog

Das Format, die Struktur und die notwendigen Inhalte der Leistungen, welche Uber File-
Upload in die Transparenzdatenbank geladen werden kdnnen, sind am Referenzserver der

Lander (http://reference.e-government.gv.at/) unter weitere Themen-

Transparenzdatenbank - Technisch-organisatorisches Infopaket “(http://reference.e-

government.gv.at/Technisch-organisatorisches-1n.2816.0.html) zu entnehmen.

AuBerdem kann ein Benutzer einer Leistenden Stelle, der auf Grund seiner Rolle Leistungen
melden kann, dies im Rahmen des Dialogverfahrens erledigen. Der Leitfaden fir
~Mitteilungen mittels TDB-Dialogverfahren® ist ebenfalls Uber den oben angefiihrten Link

erreichbar.
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5.5. Einstieg in die Leistungsangebotsdatenbank mit der Lese-
Rolle

Ein Benutzer, welcher auf Leistungsangebote des eigenen Wirkungsbereiches und auf
Entwirfe zu diesen nur lesend Zugriff erhalten soll, kann mit der Lese-Rolle ausgestattet

werden. Diese Rolle kann wie die Ubrigen beim Aufruf der Anwendung ausgewahlt werden.

Rollenwechsel

Fur Thren Benutzer stehen Rollen fir unterschiedliche Stellen zur Verfligung.
Bitte entscheiden Sie durch Auswahl der entsprechenden Rolle, ob Sie die Anwendung im Rahmen Ihrer Tatigkeit fir eine leistende Stelle (LST), fir eine
definierende Stelle (DST) oder fur die Datenklarungsstelle (DKS) nutzen wollen. Je nach gewahlter Rolle erhalten Sie unterschiedliche Anzeige- und

Bearbeitungsmoglichkeiten flr Leistungsangebote.

Der Umfang der angezeigten Leistungsangeboten ist abhangig von den Organisationseinheiten, fir welche sie mit der jeweiligen Rolle berechtigt sind tatig zu
werden.

Die gewahlte Rolle und die dazugehdrigen Organisationseinheiten werden am oberen Bildschirmrand angezeigt.

Rollenauswahl *  Leistungsangebot lasen [*]
Leistungsangebot lesen

Leistende Stelle - Leistungsangebot
Definierende Stelle
Datenkldrungstelle
Datenklarungstelle freigeben
Leistende Stelle - Leistungsmitteilung
Administration

Personenbezogene Abfrage

Rolle wahlen

Abb. 50: Auswahl der Lese-Rolle

Nach Auswahl der Rolle werden dem Benutzer jene Leistungsangebote angezeigt, auf welche
aufgrund der Berechtigung durch das vergebene OKZ lesend zugegriffen werden kann. Mit
Hilfe des Navigationsmenis kann ebenso zu den Entwirfen gewechselt werden oder man
kann jene Leistungsangebote anzeigen lassen, bei welchen man als letzter Bearbeiter aktiv
war. Der Aufruf des Menupunktes ,Meine Leistungsangebote” setzt allerdings voraus, dass

man ebenso Uber eine Rolle verfugt, die zur Bearbeitung von Leistungsangeboten berechtigt.

AF o Leistungsangebot suchen

Rollenwechsel

El Leistungsangebote Ubersicht Leistungsangebote

ibersicht
Meine Leistungsangebote Zu den angegebensn Suchparametern wurden 5 Leistungangebote gefunden.
Entwiirfe zum Leistungsangebot

Zeilen pro Seite: 10 / 20 / 50 / alle

[7] Leistungsangebot ID # Bezeichnung der Leistung# OKZ DST # Stufe# Freigabe giiltig bis# Bearbeiter

[F | 1011295 Leistungsangebot 01 BMF-DST-01 1 31.12.2035 Max Muster
1| 1011303 Leistungsangebot 02 BMF-DST-01 1 Max Muster
| 1011311 Leistungsangebot 03 BMF-DST-01 1 Max Muster
[ | 1011329 Leistungsangebot 04 BMF-DST-01 | 1 31.12.2034 | Max Muster
[ | 1011337 Leistungsangebot 05 BMF-DST-01 | 1 31.12.2034 | Max Muster

Zeilen pro Seite: 10 / 20 / 50 / alle

Suchergebnis: [ Exportieren ] [ Liste drucken ] [ Angebote drucken

Abb. 51: Ubersicht

Nach Auswahl eines Leistungsangebotes wird jeweils nur die Seite 7 - Zusammenfassung

gedffnet. Der Benutzer erhdlt somit alle Felder, die in der Rolle der Leistenden oder
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Definierenden Stelle bearbeitbar sind und auch befullt wurden, angezeigt. Ein Wechsel auf
eine andere Seite des Leistungsangebotes ist nicht moéglich. Mit dieser Rolle ist es ebenso

moglich Leistungsangebote zu drucken.

1011303 - Leistungsangebot 02

1 - Berechtigungen 2 - Inhalt 3 - Datenschutz 4 - Personenbezogene Abfrage 5 - Weitere Informationen 6 - Sonstiges

Daten zu Stellen welche auf das Leistungsangebot und die Leistung zugreifen

OKZ der Definierenden BEMF-DST-01
Stelle
Bezeichnung der Bundesministerium fir Finanzen, Definierende Stelle 01

Definierenden Stelle

Leistende Stellen

OKZ BMF-LST-01
Zusatzinfo zu den Bundesministerium fir Finanzen, Leistende Stelle 01
angegebenen Leistenden
Stellen
Abfrageberachtigte
Stellen

OKZ BMF-AST-01

Bezeichnung Bundesministerium fUr Finanzen - AST01
Zusatzinfo zu den Bundesministerium fiir Finanzen, Abfrageberechtigte

angegebanen Stelle 01
Abfrageberechtigten
Stellen

Rechtsgrundlage § 13 Beispielgesetz
Daten zum Leistungsangebot
Leistungsangebot 1D 1011303
Leistungsbezeichnung Leistungsangebot 02
[ Details wie im Transparenzportal ] [ zur Ubersicht ] I[ Drucken ]I

Abb. 52: Lese-Rolle: Darstellung des Leistungsangebotes

Datei: 140513 Leitfaden LADB Release v2.4.0.docx Seite: 74/78



Abbildungsverzeichnis

Abb.
Abb.
Abb.
Abb.
Abb.
Abb.
Abb.
Abb.
Abb.
Abb.
Abb.
Abb.
Abb.
Abb.
Abb.
Abb.
Abb.
Abb.
Abb.
Abb.
Abb.
Abb.
Abb.
Abb.
Abb.
Abb.
Abb.
Abb.
Abb.
Abb.
Abb.
Abb.
Abb.
Abb.
Abb.
Abb.
Abb.

1: BerechtigungSrollen........ccoiiiiiiieeeiiiiiiiiiriiiiiiniinireiesessnnnrssssssssssssressssssssssssnssssssssssssssnssnsssssssssssans 10
2: ROIIENAUSWANL ...ttt aa e e s s s 11
e S 4 T A== =T | OO 12
4: NavigationSelemeNnte.....cc.uuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiriieennrresesss s rrrsssssses st e e s s sssssssssssnesssssssssssssssnnnnnssnns 12
5: UDersiCht LEIStUNZSANEZEDOTE ....c..eeverreeiiiereeeietesteeeetessesseesessesssessessesssessessesssessessassssssessessasssessans 13
6: Informationen zu einem Leistungsangebot.............ciiiiiiiiiieiiiiiiiiiiiccs e e e s s e e nnaes 13
7: Einfache Suche nach einem Leistungsangebot.........cccceiiiiiiiiiiiiiiiiniicnnncer e 15
8: Erweiterte Suche nach einem Leistungsangebot.........cccccceiiiiiiiiiiineiiiiniiinnnniiesnnnnessseesse, 16
9: Leistungsangebot kopieren (SEIte 7) ..ttt e e e s e e s s e e e s e e s s e e s s sessesenes 17
10: Meine LeistungSangebote ... e iiiiiiiieciciieircciiescces e rernnseese e e s e e e s nanssssssessesnnnsssssssenssnnnnnssnsannnes 17
11: Hilfe zur Leistungsangebotsdatenbank.........cccccciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiissscsscssssesssessssssssssssssssssssssssssnns 19
12: Neues Leistungsangebot Seite 1 - Berechtigungen ..........ccuvveeeciiiiiiiiinneiiiiiiiiinneeessn. 20
13: Neues Leistungsangebot Seite 2 - INhalt ........cccoiiieeeiiiiiiiiiicccccrrrrerreccs e erneasee e e s e e e s nnnssssssesanes 28
14: Neues Leistungsangebot Seite 3 - Datenschutz..........cccoiiiirieeeiiiiiiiiiiininiiiiissssesn, 35
15 Neues Leistungsangebot Seite 4 - Personenbezogene Abfrage........ccccccccriiiiiiiiinnenniiiiniinneenninin, 38
16 Neues Leistungsangebot Seite 5 — Weitere Informationen...........cccuivereeiiiiiiiiiiiinniniininneeennnn. 41
17: Neues Leistungsangebot Seite 6 - SONSEIZES.....ccccceuuuriiiiiiiiiiiecciiirrtrereessee s e e rreennnssseessesesnnnssssssssnees 46
18: Anderung von LangbezeichNUNZEN - HINWEIS........cccuereeereereiieesseesenseessessssssessessesssessessessssssessesssessans 53
19: Darstellung der Anmerkungen der Datenklarungsstelle...........ccciiiiiiirmiiiiiiiiiniincnniciniinereeeeennnn, 54
20: Anmerkung anzeigen - DetailansiCht .........ccooi it e s e e e s n s s e e e s e e e nnans 55
21: Alle Anmerkungen anzeigen - Detailansicht...........cccoiiirrmuiiiiiiiiininciiiii e 55
22: Darstellung nach Durchfilhrung der ANAErUNZEN..........cccueeiereerteerieieeseeiesesseeseessesseeseessessesssessessens 56
23: Gegeniiberstellung: urspriinglicher — aktueller Inhalt ............ccooiiiiriiiiiiiiiiirrcrr e, 56
24: Neues Leistungsangebot als Entwurf speichern ........ccccevveeiiiiiiiiiiiiiiiciicinnceeeeenree e 57
25: Leistungsangebot im Entwurfsmodus aufrufen........cccciveeeeiiiiiiiiiinnnniiiniinneeee. 58
26: Leistungsangebot weiter bearbeiten..........coivveeeeiiiiiiiiiiirrcccrrr e eesnaes 58
7 =11 AT g T T ol 1 1= N 59
28: ENtWUIT SPEICREIN ... s e s e s s s s s s s s e s s s s s s s s s s s s s s sessesennes 59
L T F= I =T 1 1= o o PPN 60
30: Direkte Freigabe ........ciiiiiieeeeccccciiiieiee s recenesecs s e e e ernnss e ss s s s e e e snassssssssssesnnnssssssssesennnsnsssssasanennnns 61
3 TR = LT o Yo 1o W Lol T o TN 61
K I =N [ ol =T T 62
33: Seite 1 beim Druck von ANgEboten .........cciiiiiiiiieiiiiiiiiiicccnnnrreneeessss s reeensess s s s e e e nnsssssssssssaennnns 63
34: Seite 2 beim Druck von ANgEboten ...t e e s e e senne e e e s s e e e sann s e e e s eennans 63
35: Drucken einer Auswahl von Leistungsangeboten..........ccuceiiiiiiiiiiiniiiiinniinnnnsniinene. 64
36: Leistungsangebote eXPOrtieren.. ... iiiiiiiiiieeeeiiiiiiiierieneiiiiesiieesnessssessesssssnsssssssssssesnsssssssssssssnnnns 65
37: Leistungsangebote exportieren - Dateidownload ........ccceeueeciiiiiiiiieeiiciiiiirec e e e eennans 65

Datei: 140513 Leitfaden LADB Release v2.4.0.docx Seite: 75/78



Abb.
Abb.
Abb.
Abb.
Abb.
Abb.
Abb.
Abb.
Abb.
Abb.
Abb.
Abb.
Abb.
Abb.
Abb.

38:
39:
40:
41:
42:
43:
44:
45:
46:
47:
48:
49:
50:
51:
52:

XML Dokument mit EXcel 6ffNen .....cccouuueeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiniecnnenec s 66
ANZEIgE FEldEr iN EXCEL....cceeuueiiiiiiiieiieeieiitiiteeinncceesseeesnnnssesessseeennsssssssssesesnnssssssssseeennnsssssssesseennnns 66
Registerkarte ENtWicklertools .........ccoivvieeeuiiiiiiiiiiimiiiiiiiiiiiniiinnnessssssssnrsssssssssssssnssssssssssssnnee 67
XML Felder selber auswahlen..........coeiiiiiiiiiiiinniiiiiiiiiieeesseeeeessssseeeeesses 67
XML ZUOFANUNGEN ....oiiiiieneeniiiiiiiiiieennessseesiisesmssssssssssssesnssssssssssssssnnssssssssssssssnssssssssssssnnsssssssssssssannes 68
XML ZUOFANUNGEN .....uiiieiieeniiiiieieeeenessseeesieeesnnssssssssseeesnnssssssssssessnnsssssssssssesnnssssssssssesnnsssssssssssnssnnns 68
XML Zuordnungen im Tabellenblatt .........c.covvieeiiiiiiiiiiiiiniiiir s sessaes 69
XML Zuordnungen Daten aktualiSieren ........cceeeeeciiiiiiiiiiiniiiiiiiiiieiccninreresesssee s seesnnssssssssssssennnes 69
XML Zuordnungen Daten aktualisieren Seite 2 ........ccccceeeeeciiiiiiiieeerccenirrrecnneece e e eennssssseeseeeennnes 70
Teilbereiche hINZUFUZEN...... . sssssssssssssssssssssssssssnes 70
Festlegung der Zustandigkeit .........ccoiiiiieeuniiiiiiiiiiiiiiiiiiiireienirrerssssss s reesssssssessssssssssssssssssee 71
File UPload DIialog...cccuuuuuiiiiiiiiiineiiiiiiiiiennnniiiiiiieesnnsssssssesssssnsssssssssesssnssssssssssssssnnssssssssssssnnnnsssssssaes 72
AUSWAhI der LeSe-ROIIE.........uuueeiiiiiiiititteiiinceiree et sse e s aass e e e s 73
UDEISICRL.c.vcueeeeereeeticstseste et se s se e se e ae e sae e st e e ae et sae s e s se st e se st e ae s sse st ssa st esesessesasesesesassesersanarsas 73
Lese-Rolle: Darstellung des Leistungsangebotes .........ccciiiiiieeeeiiiiiiiiinnnnniiiiiiniieennieienineeesssssnnee 74

Datei: 140513 Leitfaden LADB Release v2.4.0.docx Seite: 76/78



Tabellenverzeichnis

TabEllE 1: GIOSSAN ....uuuuuiiiiiiii s s s s s s s s s s s s s ssasssasssssssssssssssnsssnsssssssnsnnn 6
Tabelle 2: Berechtigungsrollen.............iiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiieiiesnieesneessessessreennssssssssssssssnsssssssssesssnnsssssssssssssnnnses 9
Tabelle 3: FreigabestufEn ........cccciceieiiiiiiiiiciirc e ce s s e e ernassssse s e s s eennnsssssssseeesnnnssssssssesennssssssssssseennnns 14
Tabelle 4: Organisationskennzeichen der definierenden Stelle - Detaillierte Beschreibung ........................... 21
Tabelle 5: Bezeichnung der definierenden Stelle - Detaillierte Beschreibung ...........ccccoeeeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnnnees 21
Tabelle 6: Bezeichnung weitere verantwortliche/kofinanzierende Stelle - Detaillierte Beschreibung............. 22
Tabelle 7: OKZ und Bezeichnung der Leistenden Stellen — Detaillierte Beschreibung...........cccceevveeeiiiiinnnnnnnee. 23
Tabelle 8: Zusatzinfo zu den angegebenen Leistenden Stellen - Detaillierte Beschreibung ............................ 23
Tabelle 9: OKZ der Abfrageberechtigten Stellen - Detaillierte Beschreibung .......c.cccvveeeeciiiiiinirneeicciiennneennen. 25
Tabelle 10: Zusatzinfo zu den angegebenen Abfrageberechtigten Stellen - Detaillierte Beschreibung ........... 25
Tabelle 11: Rechtsgrundlage — Detaillierte Beschreibung...........cceeueiiiiiiiiiiieiiiiiiiinnninininineenee. 26
Tabelle 12: Rechtsgrundlage Link - Detaillierte Beschreibung .........cccccciiiiiiiieeiiiiiiiiininnniniinninneen. 26
Tabelle 13: Leistungsbezeichnung — Detaillierte Beschreibung............ccooiiiireeciiiiiiiiiincccccnnrrereeeccccee e eeneans 28
Tabelle 14: Leistungsgegenstand - Detaillierte Beschreibung........ccccccoviiiiiiieeiiiiiiiiininnnsiiiinnnnnnnen. 29
Tabelle 15: Voraussetzungen - Detaillierte Beschreibung..........cceeuviiiiiiiiiiieniniiiniinnninnnniinninneeene. 30
Tabelle 16: File-Upload - Detaillierte BeSChreibung ............ciiiiiiiiieeiiiiiiiiiiinsccniineecessesessnsesnssssssssssssennnes 30
Tabelle 17: Kategorie pflegende Stelle - Detaillierte Beschreibung .........ccceeeeeciiiiiiiiiiecccccnrirrrecccceeeeeeeeees 31
Tabelle 18: Bereiche - Detaillierte BeSChreibung.........cccueeiiiiiiiiiemuiiiiiiiiiiiieniiiniiessssseesees 31
Tabelle 19: Zustdndigkeit - Detaillierte BeSChreibung ...........ccoiiieveeiiiiiiiiiiinniiciniinneeeenscsnneeenesssssssssssennnes 32
Tabelle 20: Leistungsart - Detaillierte BeSChreibung ............ oo e e e nees e e e e s e e ennans 32
Tabelle 21: Angebot ist abrufbar vom - Detaillierte Beschreibung ...........cccooveviiiiiiiiiiiiiiiiiiccrrcccccccrccsccnnens 33
Tabelle 22: Angebot ist abrufbar bis — Detaillierte Beschreibung ...........ccciveveciiiiiiininennniiiinninnnnee. 33
Tabelle 23: Personengemeinschaft - Detaillierte Beschreibung...........cccoiiiiveeiiiiiiiiiiiiciiicniincrneccsssnneeennees 34
Tabelle 24: Sachleistungen - Detaillierte Beschreibung.........c..cuevuuiiiiiiiiiiiieiiiiiiniinnnninnineenees 35
Tabelle 25: Sensibles Leistungsangebot - Detaillierte Beschreibung..........ccccceeiiiiiiiiivenciiiiiiininnnniinnnnnnnennee. 36
Tabelle 26: Leistungsangebot unterliegt sonstigen Geheimhaltungen - Detaillierte Beschreibung................ 37
Tabelle 27: Nur fiir Unternehmen (sensibel bei Personenleistung) .........cccceeeueciiiiiiieeeecccciinineenenncceeeeseeennnns 37
Tabelle 28: Ordnungsbegriffe - Detaillierte Beschreibung........ccccoveevieriicriiciiiirrrccccccccccrrccr s nnees 38
Tabelle 29: Einsicht auf andere Leistungen erforderlich - Detaillierte Beschreibung...........ccccceeviiiiiiinnnnnnnne. 39
Tabelle 30: Details fir Einsicht auf andere Leistungen - Detaillierte Beschreibung ...........cccoovvvrreenciiiinnnnnnee. 40
Tabelle 31: Informationen iiber Termine und Fristen - Detaillierte Beschreibung...........ccccceeeeeiiiiiiiiriccnnnnneee 42
Tabelle 32: Informationen liber Zustidndigkeiten - Detaillierte Beschreibung.........ccccuueviiiiiiiiirneniciiinnnnnennae. 42
Tabelle 33: Informationen liber benétigte Unterlagen - Detaillierte Beschreibung............cccovvvveeenciiiinnnnnneee. 43
Tabelle 34: Informationen liber Kosten und Zahlungen - Detaillierte Beschreibung ..........cccccceveeueecciiirnnennee. 43
Tabelle 35: Zu beachten- Detaillierte Beschreibung...........cccciiiiiiimuiiiiiiiiiiniiiiiiiinniessssnneessees 44
Tabelle 36: Leistungskontrolle - Detaillierte Beschreibung........ccceeeueiiiiiiiiiieeiiiiiiiiniieencnccnninerneessssesseeennees 44
Tabelle 37: Informationen zu Formularen - Detaillierte Beschreibung........ccceuuceiiiiiiieeecccciniinereeecccceeeneeennnes 45

Datei: 140513 Leitfaden LADB Release v2.4.0.docx Seite: 77/78



Tabelle 38:
Tabelle 39:
Tabelle 40:
Tabelle 41:
Tabelle 42:
Tabelle 43:
Tabelle 44:
Tabelle 45:
Tabelle 46:
Tabelle 47:
Tabelle 48:
Tabelle 49:
Tabelle 50:
Tabelle 51:

Link zu externen Informationsseiten - Detaillierte Beschreibung.........cccccceeiiiiiiiereniiiiiiiinnnennnnnes 45
Datum vorzeitige Beendigung - Detaillierte Beschreibung ...........cooorrveeeeciiiniiiirccccieerrreeeeees 47
Begriindung fiir vorzeitige Beendigung - Detaillierte Beschreibung.........cccccceevvviiiiiiiiiiiiiicenieennens 47
Voranschlag - Detaillierte Beschreibung........cccuuuiiiiiiiiiiieiiiiiniinninniinnnnecseesssnninessssssnn. 48
COFOG - Detaillierte BeSChreibung...........iiiiiiiiieiiiiiiiiricenccnnnrerneeessssssseesnnssssssessssnnssssssssnees 48
Zielgruppe - Detaillierte Beschreibung..........ccceeeueeiiiiiiiiieeccciccrircereecccs s reeennsseee s e s e snnnssssssssenes 49
Volumen des Leistungskontingents - Detaillierte Beschreibung ...........ccoovvrvveveiiiiiinninneencciiinnnnee 49
Projektklammer - Detaillierte Beschreibung.........ceeueuciiiiiiiiieeiiiiiiiiinrcccnnnnrcreeessssessseennessnees 50
Fremdschliissel - Detaillierte Beschreibung ... eeennaneeaes 50
Leistungsmitteilungen sind liber die Schnittstelle abrufbar - Detaillierte Beschreibung............... 51
Keine Anzeige - Detaillierte Beschreibung ..........ccuuuuiiiiiiiiiiiieeiiiiiniinnininnneesesnnnessssssse, 51
Freigabestufe - Detaillierte Beschreibung...........ccoueeeiiiiiiiiiieeiiiiiniinrcccccn s sreseneeenees 52
Leistungen aktiv - Detaillierte BesChreibung.......ccceeeeeciiiiiiiiiieicciiniiiccenec e rrereensee s e e e s e eennnssnaes 52
Freigabedatum - Detaillierte Beschreibung..........cceeueiiiiiiiiiiieeiiiiiiiiniiniiineennnneesseesee, 52

Datei: 140513 Leitfaden LADB Release v2.4.0.docx Seite: 78/78



